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» Was ist Schulbewerbung.de?

Schulbewerbung.de ist eine Internet-Plattform zur Unterstitzung von Schullbergangen. Dazu
gehort auch die Bewerbung zur Berufsschule.

Als Ausbildungshetrieb haben Sie die Mdglichkeit Ihre Auszubildenden Uber dieses Portal zur
Berufsschule im Rahmen der Dualen Aushildung zu melden. Die Bewerbungen zur Berufsschule sind
ganzjahrig mdglich und damit nicht an Bewerbungszeitfenster gebunden.

Bei Anderungen am Status lhrer Bewerbungen erhalten Sie von Schulbewerbung.de eine E-Mail mit
den aktuellen Informationen zur Bewerbung. Die Mail wird an die E-Mail-Adresse des Betriebes oder
- falls erfasst - der zustandigen Kontaktperson fir die Aushildung geschickt.

Schulbewerbung.de wird vom Kommunalen Rechenzentrum Minden-Ravensberg/Lippe (krz) jetzt
OWL-IT Ostwestfalen-Lippe IT entwickelt und betrieben. Wir sind ein kommunaler Zweckverband
und damit zu 100% staatlich. Informationen finden Sie im Internet unter https://www.owl-it.de/.

» Registrierung Ihres Unternehmens
m schulbewerbung.de
System fiir Betriebe VW [ ; "

schulbewerbung.de ist eine Internet- \ &5 lf | i (
Plattform fur die digitale Bewerbungen
lhrer Azubis zur Berufsschule. ‘ ‘

schulbewerbung.de bietet eine einfache i | [ | Z/
Méglichkeit, Bewerbungen zur ‘

Berufsschule digital abzugeben und den
Stand dieser jederzeit einsehen zu kénnen. ‘

‘ \
Mit schulbewerbung.de beschleunigen Sie B u
lhre Bewerbungsprozesse und sparen sich R
Verwaltungsaufwand in Ihrem
Unternehmen. P —

Einloggen | Registrieren = =

Benétigen Sie Hilfe bei der Wir haben ein Handbuch erstellt, um Sie bei der Nutzung von schulbewerbung.de unterstitzen zu

” kénnen.
Bedienung? Dieses finden Sie hier:

Handbuch herunterladen

Sie kénnen Ihren Ausbildungsbetrieb selbst online registrieren. Die Registrierung lhres Betriebes
und Nutzung von Schulbewerbung.de ist fr Sie kostenfrei.

Rufen Sie flr die Registratur die Seite https://betriebe.schulbewerbung.de auf und klicken Sie auf
die Schaltflache Einloggen/Registrieren.

Fur die Registrierung und den Login zu Schulbewerbung.de verwenden wir den Dienst , Mein-
Unternehmenskonto” (MUK) des Bayrischen Staatsministeriums fur Finanzen.


https://www.owl-it.de/
https://betriebe.schulbewerbung.de/
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» Mein Unternehmenskonto (MUK)

Mit Mein Unternehmenskonto haben Sie die Médglichkeit, digitale Verwaltungsleistungen
verschiedenster Behorden uber einen deutschlandweit einheitlichen Zugang zu nutzen. Das
staatlicherseits bereitgestellte Nutzerkonto mit integriertem Postfach fir Mitteilungen und
behérdliche Bescheide ist speziell fur Organisationen entwickelt worden, die wirtschaftsbezogene
Verwaltungsleistungen benoétigen. Damit nur identifizierte und authentifizierte Organisationen
Zugriff zu digitalen Verwaltungsleistungen erhalten, kommt Gber Mein Unternehmenskonto die
bewdahrte ELSTER-Technologie jetzt auch aulRerhalb der Steuerverwaltung zum Einsatz.

Die Identifizierung eines Unternehmens erfolgt Uber die sog. NEZO-Schnittstelle. NEZO steht dabei
far ,Nutzung der ELSTER-Zertifikate im Rahmen des Onlinzezugangsgesetz". Die NEZO-Schnittstelle
wird sukzessive bundesweit in Verwaltungs- und Fachportale eingebunden und ersetzt so bislang
bestehende Individuallésungen in den Bundeslandern.

Fur den Login un die Registrierung kénnen bereits bestehende ELSTER-Zertifkate, die bislang nur
fur steuerliche Zwecke (z.B. bei ELSTER) verwendet wurden, verwendet werden. Empfohlen wird
allerdings die Verwendung von ELSTER-Organisations-Zertifikaten.

» ELSTER-Organisations-Zertifikat

Jedes unternehmensbezogene Unternehmenskonto besteht aus einer Vielzahl von
Benutzerkonten, die separat voneinander beantragt werden kdnnen. Als Ergebnis dieses
Beantragungsprozesses erhalten Sie ein oder mehrere ELSTER-Organisationszertifikate.
Voraussetzung ist die Registrierung Uber die Steuernummer des Unternehmens.

Hinweis

Es kénnen bis zu 5000 ELSTER-Organisationszertifikate beantragt werden. Es wird
empfohlen, fur jeden Mitarbeitenden ein separates ELSTER-Organisationszertifikat zu
beantragen und die Beantragung und das Verteilen auf die einzelnen Mitarbeitenden von
einer ,Zentralen Stelle" in dem Unternehmen aus durchzufthren.

» ELSTER-Organisations-Zertifikat beantragen

Ihr Online-Finanzamt Hie @ Chaa Q DE@| EN ‘ P)

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Herzlich Willkommen bei der Registrierung fur ein ELSTER-
Organisationszertifikat!

Hier haben Sie die Moglichkeit, ein ELSTER-Organisationszertifikat zu beantragen. ELSTER-
Organisationszertifikate konnen sowoh! fir Mein ELSTER als auch fur den Login tber Mein Unternehmenskonto
verwendet werden. Nach der Registrierung erhalten Sie |hre ELSTER-Zertifikatsdatei* mit der Sie Zugang zu
Ihrem Benutzerkonto erhalten.

So geht's

1. Registrierung

Ei',i"n"”"'“

Wenn Sie noch nicht Uber ein Elster-Organisationszertifikat verfigen, kénnen Sie kostenfrei
Zertifikate beantragen.

Rufen Sie dazu https://betriebe.schulbewerbung.de auf, klicken Sie auf Einloggen | Registrieren
und anschlieRend auf Neues Zertifikat beantragen.
3
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Alternativ kénnen Sie auch direkt uber die Seite
https://www.elster.de/eportal/unternehmerorientiert/registrierungsprozess den
Registrierungsprozess starten.

Klicken Sie auf , um den Registrierungsprozess zu starten. Fullen Sie bitte alle notwendigen
Felder aus.

Nach erfolgter Dateneingabe klicken Sie g
- ® ; Dateneingabe
iastal \Wenn keine Eingabefehler vorhanden S
sind, gelangen Sie im nachsten Schritt zu einem . Name der Organisation/Firmenname
Captcha (Test, mit dem festgestellt werden ' :
kann, ob sich ein Mensch oder ein Computer des '

Programms bedient).

*

Steuernummer der Organisation

Anschliefsend kénnen Sie den B : Y
Registrierungsprozess Uber absenden und T —
Bestatigung der E-Mail-Adresse finalisieren. s s

Sie erhalten dann eine Aktivierungs-ID per Mail et (e e [
und einen Aktivierungscode per Brief und
kénnen das Benutzerkonto nach Erhalt des

Briefes (ca. 5-10 Werktage) aktivieren. Das 2
Elster-Organisationszertifikat kann generiert % (]
werden und an den jeweils zustandigen o Bemuezerkoneo

Mitarbeiter Ubermittelt werden. * .

Nachdem Sie Ihr Organisationszertifikat ' G- °
erhalten haben, speichern Sie sich diese Datei i

ab. Es dient zukUnftig als Authentifizierung und
Login zu Schulbewerbung.de.

Hinweis postalische Zustellung

Sie haben nun Zugriff auf Schulbewerbung.de
und kénnen dartber Ihre Auszubildenden zur [ ]
Berufsschule melden.

Fragen oder Probleme beim Registrierungsprozess?

Wenn Sie Fragen zum Registrierungsprozess oder generell zu ,,Mein-Unternehmenskonto.de”
finden Sie Fragen und Antworten unter https://info.mein-unternehmenskonto.de/hilfe/. Bei
weiteren Fragen zu Mein-Unternehmenskonto und Schulbewerbung.de nehmen Sie bitte
Kontakt auf (siehe » Wo bekomme ich Hilfe bei Problemen? Auf Seite 27).



https://www.elster.de/eportal/unternehmerorientiert/registrierungsprozess
https://info.mein-unternehmenskonto.de/hilfe/
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» Login zu Schulbewerbung.de mit Elster-Organisationszertifikat

M schulbewerbung.de
System fir Betriebe 'u 1 £ | | 1\' ‘

schulbewerbung.de ist eine Internet- \| &‘5 [ ! ‘ | |
Plattform fur die digitale Bewerbungen |
lhrer Azubis zur Berufsschule. \ ‘ I

Méglichkeit, Bewerbungen zur
Berufsschule digital abzugeben und den )
Stand dieser jederzeit einsehen zu kénnen. ‘

schulbewerbung.de bietet eine einfache i I ‘ ‘ ‘\

Mit schulbewerbung.de beschleunigen Sie
lhre Bewerbungsprozesse und sparen sich
Verwaltungsaufwand in Ihrem
Unternehmen.

Einloggen | Registrieren =

Benatigen Sie Hilfe bei der Wir haben ein Handbuch erstellt, um Sie bei der Nutzung von schulbewerbung.de unterstitzen zu
Bedi o kénnen.
edienungs: Dieses finden Sie hier:

Handbuch herunterladen

Schulbewerbung.de ist eine Online-Plattform die Sie Uber die Adresse
https://betriebe.schulbewerbung.de erreichen. Eine fir Mobilgerate (Tablet/Smartphone)
optimierte Ansicht steht aktuell fir Ausbildungsbetriebe nicht zur Verfligung.

Der Login zu Schulbewerbung.de erfolgt Uber den Authentifizierungsdienst Mein
Unternehmenskonto - das Unternehmenskonto auf Basis von ELSTER und stellt die digitale
Identitat fur Unternehmen in Deutschland dar.

Klicken Sie auf der Startseite :

Im nachsten Schritt klicken Sie und bestatigen mit n die

Weiterleitung zu ,Mein Unternehmenskonto”

Weiterleitung zu “Mein Unternehmenskonto”

Méchten Sie jetzt auf einen externen Link weitergeleitet werden?
Fir Internetseiten, auf die per Hyperlink verwiesen wird, tragen die jeweiligen Anbieter die Verantwortung.

Abbrechen
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Sie werden nun aufgefordert Ihre Zertifikatsdatei hochzuladen und das Passwort einzugeben:

ogin erfolgt fiir:

zubildenden zur

Berufsschule

Kemmunales Rechenzentrum Minden-
Ravensberg/Lippe
Am Lindenhaus 19, 32657 Lemgo

Login mit
| @ Zertifikatsdatei Wo finde ich meine heruntergeladene
Zertifikatsdatei Zertifikatsdatei?
@ ElsterSecure Meu) Zertifikatsdatei
‘ jhamkrz_elster_06.11.2023_17.52.pfx x|
D Sicherheitsstick Fi
Passwort Noch keine Zertifikatsdatei?
""""" ©| Hier Benutzerkonto erstellen.
@ Signaturkarte

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen?

Mit Klick auf Login gelangen Sie auf die folgende Seite, wo Sie mit Klick auf Ihr
Einverstandnis zur Weitergabe |hrer Daten an ,schulbewerbung.de - fir Aushildungsbetriebe”

bestatigen:

ogin erfolge fur:

@

schulbewerbung.de - Portal zur
Bewerbung von Auszubildenden zur
Berufsschule

Kommunales Rechenzentrum Minden-

ensherg/Lippe
Am Lindenhaus 19, 32657 Lemgo

Bestatigung der Datenweitergabe

it dem Klick auf "Bestatigen” geben Sie |hr Einverstandnis zur Weitergabe |hrer unten stehanden
personenbezogensn Daten an “schulbewerbung.de - fur Ausbildungshetriebe”. Es werden nur diejenigen Daten
ubermittelt. die zum Zwecke des Nachweises Ihrer oder der Identitat der Organisaticn. fur die Sie handeln,
erforderlich sind. Dies sind ausschlieRlich die unten stehenden Informationen. Sollten die Angaben nicht karrekt
=ein, wenden Sie sich bitte an die fur die Herkunft der Daten zustandige Stelle.

Fur eine Anderung der Adresse kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse [ beantragen.

Fur einen Antrag zur Anderung der Rechtsform verwenden Sie bitte das Fermular Sonstige Nachricht C3,

Angaben zur Organisation

Firmenname Gewerbepark Plattenberg
Registernummer 12345678901
Registerart HRB
Registergericht  Berlin
Rechtsform  Offene Handelsgesellschaft
Anschrift  Georg-Palitzsch-StrafGe 110, 20095 Hamburg Mitte, Deutschland
Steuernummer (wird nicht weitergegeben) 9198011310118

Herkunft der Daten  Finanzamt

Ihr Einverstandnis kdnnen Sie jederzeit schriftlich gegentber dem Bayerischen Landesamt fir Steuern als
Verantwortlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaRigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht berthrt. Ausfihrliche Informationen zum Datenschutz bezlglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitat oder der |dentitit der Organisation, fur die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz . Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes “schulbewerbung.de - fur
Ausbildungsbetriebe” finden Sie auf den dortigen Internetseiten.

Bestatigen

Nun sind Sie erfolgreich in Ihrem Betriebe-Account Schulbewerbung.de eingeloggt.
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» Registrierung in Schulbewerbung.de nach dem erstmaligen Login

M schulbewerbung.de fiir Betriebe

, Gewerbepark Plattenberg_2220027121000
Gewerbepark Plattenberg_2220027121090

Ersteinrichtung

Bevor Sie mit der Erfassung von Bewerbungen tiber schulbewerbung.de beginnen

1zu lhrem Unternehmen

kdnnen, muss eine
erfolgen.

N
/ Nutzerkonto

'.A Unternehmensdaten

*. Standort

a Kontaktperson fiir Azubis
an P

indigung der Ir

Vervolisténdigen

Datenschutz  «

Hilfe und Support =

Impressum +  Erklarung zur Barrierefreiheit

Nach dem erstmaligen Login zu Schulbewerbung.de werden Sie durch einen Registrierungsprozess
geflhrt. Hier legen Sie alle wichtigen Informationen zu Ihrem Unternehmen an. Ihnen stehen hier

folgende Mdglichkeiten zur Verfligung:

» Nutzerkonto

Klicken Sie im Bereich Nutzerkonto auf
Vervolistandigen, um lhre Angaben zum

Nutzerkonto zu erfassen. Hier haben Sie
folgende Eingabemdglichkeiten:

Vorname
Tragen Sie hier Ihren Vornamen ein.

Nachname
Tragen Sie hier lhren Nachnamen ein.

E-Mail-Adresse

Informationen zum Nutzerkonto vervollstindigen X

Bitte geben Sie Ihren Namen und dienstliche E-Mail-Adresse an.

Vorname;
Nachname:

E-Mail Adresse:

Tragen Sie hier lhre dienstliche E-Mail-Adresse ein.

» Unternehmensdaten

Klicken Sie im Bereich Unternehmensdaten auf
Vervolistandigen, um lhre Angaben zum
Unternehmen zu erfassen. Hier haben Sie
folgende Eingabemdglichkeiten:

Bezeichnung

Hier ist die Unternehmensbezeichnung aus dem
ELSTER-Organisations-Zertifikat vorausgefullt.
Andern Sie diese Bezeichnung bitte nicht, da
hier immer der offizielle in den Registern
geflUhrte Namen fur Unternehmen stehen soll.

Von Nutzerkonto (ibernehmen

Unternehmensdaten vervollstindigen X

Bezeichnung: * Musterfirma GmbH

Geschiftsleitung 0] Von Nutzerkonto iibernehmen
Anrede:” Herr -
Akademischer Grad: Dr. -
Vorname: * Max

Nachname: * Mustermann

Telefonnummer: * +49 1234 567890

E-Mail-Adresse: * max.mustermann@musterfirma.net

Chat-Nachrichten

Schulkinder diirfen Chat-Nachrichten schicken

Schulen diirfen Chat-Nachrichten schicken

Abbrachen + Speichern
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Klicken Sie auf Von Nutzerkonto tibernehmen um den Vornamen, Nachnamen und die E-Mail-
Adresse aus dem Nutzerkonto auch fir das Unternehmen zu Gbernehmen.

Anrede
Wahlen Sie hier bitte die Anrede der Geschaftsleitung aus.

Akademischer Grad
Wahlen Sie hier bitte den akademischen Grad der Geschaftsleitung aus.

Vorname
Tragen Sie hier bitte den Vornamen der Geschaftsleitung ein.

Nachname
Tragen Sie hier bitte den Nachnamen der Geschaftsleitung ein.

Telefonnummer
Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer ein, unter der die Geschaftsleitung erreichbar ist.

E-Mail-Adresse
Tragen Sie hier hitte die E-Mail-Adresse ein, unter der die Geschaftsleitung erreichbar ist

Schulkinder diirfen Chat-Nachrichten schicken
Hier kdnnen Sie zulassen, dass Sie Uber das System Chatnachrichten von Auszubildenden erhalten
konnen. Uber neue Chat-Nachrichten werden Sie zuséatzlich per E-Mail informiert.

Schulen diirfen Chat-Nachrichten schicken
Hier kbnnen Sie zulassen, dass Sie Uber das System Chatnachrichten von Schulen erhalten kénnen.
Uber neue Chat-Nachrichten werden Sie zuséatzlich per E-Mail informiert.

Chat-Funktion noch nicht aktiv

Bitte beachten Sie, dass die Chat-Funktion aktuell (Stand 19.11.2024) noch nicht im System
implementiert wurde. Sobald Ihnen die Chat-Funktion zur Verfligung steht, werden wir in den
Systemmeldungen (nach dem Login) dartber informieren und dieses Handbuch aktualisieren.
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» Standort

Klicken Sie im Bereich Standort auf Erfassen,
um lhre Angaben zum Unternehmen zu

erfassen.  Hier  haben  Sie  folgende | stner

Eingabemdglichkeiten: Name des Untemshmens: a

Name des Standorts: * Standort Unna

Name des Unternehmens

Hier konnen Sie den Namen lhres | *= ]
Unternehmens  einsehen, den Sie im | . -
vorhergehenden Schritt festgelegt haben. osteitzahl und Ort: 50423 Unna
StraBe, Hausnummer: * AckerstraBe 1
Name des Standorts Adresszusatz: /o Firma Meier AG
Hier kdnnen Sie den Namen des Standorts, an
dem die Ausbildung stattfindet festlegen. Wenn | ertaktdaten firstandort

Telefonnummer: * +49 1234 567850

Ihr Unternehmen Uber mehrere Filalien /
Standorte verflugt, kann das z.B. ,Standort
Unna“ sein. Wenn im  Unternehmen
verschiedene Bereiche aushildenden, kénnen e
Sie hier auch den Bereich benennen (z.B. ,Werkstatt" oder ,Verwaltung"). Handelt es sich bei lhrem
Unternehmen um eine Holding AG die mehrere GmbH’s verwaltet, kénnen Sie hier auch den Namen
der entsprechenden GmbH eintragen (z.B. ,Musterfirma Verwaltungs GmbH").

Faxnummer: +49 1234 56789( ]

E-Mail-Adresse: * max.mustermann@musterfirma.net

Adresse: Von Nutzerkonto libernehmen

Klicken Sie auf Von Nutzerkonto Ubernehmen um die Adressdaten aus dem Nutzerkonto flr den
Standort zu GUbernehmen.

Adressart
Wahlen Sie hier die Adressart aus. Zur Auswahl stehen ,Anschrift” (mit StraRe, PLZ und Ort) und
»,Postfach".

Staat
Wahlen Sie hier bitte den Staat aus, in dem der Ausbildungsstandort liegt.

Postleitzahl und Ort
Wahlen Sie hier bitte Postleitzahl und Ort des Ausbildungsstandorts aus.

StraRe, Haushummmer
Tragen Sie hier bitte die Stralse und die Postleitzahl des Ausbildungsstandorts ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier ggfs. einen Adresszusatz fur den Ausbildungsstandort ein (z.B. ,,c/o Firma Brugger
KG").

Kontaktdaten fiir Standort: Von Geschaftsleitung tibernehmen
Klicken Sie auf Von Geschaftsleitung Gibernehmen um die Kontaktdaten der Geschaftsleitung fir
den Standort zu Ubernehmen.

Telefonnummer
Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer des Ausbildungsstandorts ein.

Faxnummer
Tragen Sie hier bitte die Faxnummer des Ausbildungsstandorts ein.
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E-Mail-Adresse
Tragen Sie hier bitte die E-Mail-Adresse des Ausbildungsstandorts ein.

Mehrere Standorte

Wenn Ihr Unternehmen mehrere Standorte hat, kdnnen Sie nach der erstmaligen
Registrierung weitere Standorte anlegen (siehe » Unternehmensdaten - Standorte/Filialen
ab Seite 24).

» Kontaktperson flr Azubis

Klicken Sie im Bereich Kontaktperson fur Azubis

auf Erfassen, um Ihre Angaben zur

Kontaktperson fur die Azubis zu erfassen. Hier | ansprechpartner
haben Sie folgende Eingabemdglichkeiten: Anrede:© Her
Akademischer Grad: Dr.
Ansprechpartner: Von  Geschéaftsleitung | Ve Max
u bernehmen MNachname: * Mustermann
Klicken Sie auf Von Geschaftsleitung D0 Goorte s o e el Sandoreontaa el
Ubernehmen, um Anrede, Akademischer Grad,
Vorname und Nachname von der zuvor Adresse

Staat * Deutschland

erfassten Geschaftsleitung zu Gbernehmen.

Postleitzahl und Ort: * 59423 Unna

StraBe, Hausnummer: * AckerstraBe 1

Anrede Adresszusatz: /o Firma Meier AG

Wahlen Sie hier bitte die Anrede der

Kontaktperson fir die Azubis aus. Kontakt
Telefonnummenr: * +49 1234 567390

Akademischer Grad Faxnummer: 291234 567890

Wahlen Sie hier bitte en akademischen Grad der | cweiadress mexmustermann@musterimanet

Kontaktperson fur die Azubis aus. Ablrecnen

Vorname

Tragen Sie hier bitte den Vornamen der Kontaktperson flr die Azubis ein.

Nachname
Tragen Sie hier bitte den Nachnamen der Kontaktperson flr die Azubis ein.

Adresse: Von Standort (ibernehmen
Klicken Sie auf Von Standort Ubernehmen um die Adressdaten des Standorts flUr den
Ansprechpartner fur Azbuis zu Ubernehmen.

Staat
Wahlen Sie hier bitte den Staat den Standorts aus, an dem sich die Kontaktperson fir Azubis
befindet.

Postleitzahl und Ort
Wahlen Sie hier bitte Postleitzahl und Ort aus, an dem sich die Kontaktperson fur die Azubis befindet.

StraRe, Hausnummer
Tragen Sie hier bitte die Strafte und die Hausnummer des Orts ein, an dem sich die Kontaktperson
far die Azubis befindet.

Adresszusatz

10
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Tragen Sie hier bitte den Adresszusatz (z.B. ,,c/o Firma Meier") fir die Anschrift der Kontaktperson
far Azubis ein.

Kontakt: Von Standortort libernehmen
Klicken Sie auf Von Standort tibernehmen um Telefonnummer, Faxnummer und E-Mail-Adresse des
Standorts fir die Kontaktperson fir Azubis zu Gbernehmen.

Telefonnummer
Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer der
Kontaktperson fur Azubis ein. Ersteinrichtung

Bevor Sie mit der Erfassung von Bewerbungen tiber schulbewerbung.de beginnen
kénnen, muss eine Vervollstandigung der Informationen zu lhrem Unternehmen

Faxnummer erfolgen.
Tragen Sie hier bitte die Faxnummer der
Kontaktperson fur Azubis ein.

N

N

N
2 Nutzerkonto

N

E-Mail-Adresse Bl Untemehmensdaten
Tragen Sie hier bitte die E-Mail-Adresse der

. . . * . Standort
Kontaktperson fur Azubis ein.

[« Kontaktperson flir Azubis

Klicken Sie anschlieRend auf Weiter um den sk
erstmaligen Registrierungsprozess m
abzuschlielsen.

N

Sie werden zur Startseite weitergeleitet (siehe ) Die Startseite nach dem Login auf Seite 13).

» Weitere Nutzerkonten fur das gleiche Unternehmen

Nach dem 1. Login mit dem ersten ELSTER-Organisationszertifikat kénnen Sie weitere ELSTER-
Organisations-Zertifikate verwenden Zugang zu lhrem Unternehmen in Schulbewerbung.de zu
erhalten.

WICHTIG

Jedes weitere Nutzerkonto auf Grundlage eines weiteren ELSTER-Organisations-Zertifikats
hat zunachst KEINE Rechte im System und muss erst durch ein berechtigtes Konto auf
Funktionen und Standorte / Filialen berechtigt werden (siehe » Nutzerverwaltung ab Seite
54).

11
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» Zertifikatsdatei verloren, Zertifikat abgelaufen, Passwort vergessen

Sollten Sie lhre Zertifikatsdatei verloren, nicht mehr gespeichert haben; ist es abgelaufen oder
haben Sie Ihr Passwort vergessen, gehen Sie bitte wie im Prozess wie folgt vor:

An der Stelle, wo Sie im laufenden Prozess die Datei hochladen und das Passwort eingeben, klicken
Sie bitte unterhalb Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen? Passwort vergessen?

Login mit

| iTQJ Zertifikatsdatei
Zertifikatsdatei

D Sicherheitsstick

=

Passwort

ES signaturkarte

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikar abgelaufen?
Passwort vergessen? O

Sie erhalten dann folgende Ansicht, um ein Login wieder zu erméglichen:

ELSTER ELSTER » Mein Benutzerkonto » Login wieder ermaoglichen

@ MeineLsTER

Login wieder ermdglichen
@ Mein Benutzerkonto
Haben Sie Ihre Zugangsdaten (Zertifikatsdatei, Signaturkarte, Sicherheitsstick) verloren, Ihr Passwort vergessen
oder ist Ihr Zertifikat abgelaufen, haben Sie die Méglichkeit sich Ihre Zugangsdaten erneuern zu lassen.

chs
AnschlieBend kénnen Sie sich an |hr Benutzerkonto anmelden und gespeicherte Daten wieder abrufen.

Zertifikatsy

Benutzerkonto aktivieren
Login wieder ermaglichen Zuga ng zum Benutzerkonto erneuern 0

Benutzerkonto laschen

E-Mai ‘ |

@ Formulare & Leistungen

Benutzername

Benutzergruppen

=0
e
So

Benutzername vergessen?

Weit Soft jukt Falls sie den Benutzernamen |hres Benutzerkontos nicht mehr wissen, kdnnen Sie sich Informationen
el "
eltere sottwareprocukte Uber alle unter einer E-Mail-Adresse registrierten Benutzerkonten zusenden lassen. Klicken Sie hierzu
auf den nachfolgenden Link: Benutzernamen zusenden

Bestatigungslink anfordern

B

Geben Sie hier Ihre Email sowie lhren Benutzernamen ein, und fordern einen Bestatigungslink an. Sie
erhalten dann neue Zugangsdaten.

Benotigten Sie technischen Support?

Bei technischen Problemen bei Mein-Unternehmenskonto und Schulbewerbung.de nehmen
Sie bitte Kontakt auf (siehe » Hilfe und Support ab Seite 54).
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[ ]
» Die Startseite nach dem Login
#W schulbewerbung.de fiir Betriebe Conrbepart Poteniern S5m0 1000
HAUPTMENU «

MELDUNGEN
ft Meldungen

o

: () Schulbewerbung.de - Update vom 27.06.2024
& Auszubildende o vom 2

Mit dem Update vom 27.06.2024 wurden folgende Korrekturen vorgenommen und Neuerungen zur Verfiigung gestellt:

ADMINISTRATION Neue Funktionen;

Demo-System | Die Bildungsangebotssuche steht jetzt fiir das aktuelle und kiinftige Schuljahr zur Verfligung
Systemweit | Der Druckmanager unterstiitzt jetzt Dokumente vom Typ ,docx”

o Schiiler-System | Die Bildungsangebotssuche filtert jetzt auf die eigene Region von Schiiler:innen

So  Nutzerverwaltung

€8 Unternehmensdaten

Fehlerbehebung:

Betriebe-System | Unter dem Hauptmeniipunkt ,Administration” > ,Unternehmensdaten” > ,Ansprechpartner:innen” ist das Korrigieren von bereits angelegten
Personendaten wieder mdglich

Kommunen-System | Der Hauptmentipunkt ,Schulen” fihrt jetzt alle Schulen der Schulstufen auf, fiir die eine Angebotsverwaltung besteht

Schule-System | Die Exportdateien enthalten jetzt die E-Mail-Adressen der Schulkinder

Schulen-System | Die Angaben aus den Klassen werden im zugeordneten Bildungsgang (ibernommen

Schulen-System | Der Bericht fiir Abgange und Wechsel berticksichtigt nun den Filter fir Jahrgange & Klassen

Schulen-System | Der Export fiir Datensétze mit unvollsténdigen Sorgeberechtigtendaten ist jetzt moglich

Schulen-System | Verbesserte Ausgabe der ausgewahlten oder eingetragenen Daten in Eingabefeldern

Schiiler-System | Abruf des Bewerbungsstatus wieder méglich

o Schulbewerbung.de - Update vom 23.05.2024

vom 2

Hilfe und Support » Datenschutz « Impressum « Erklirung zur Barrierefreiheit

Nach dem erfolgreichen Login zu Schulbewerbung.de gelangen Sie auf die Startseite. Hier finden Sie
aktuelle Meldungen rund um Schulbewerbung.de.

Auf der linken Seite finden Sie das Menu zur Bedienung der Webanwendung. Uber dieses Menu
erreichen Sie alle Funktionen von Schulbewerbung.de. Die Funktionen ,Passwort andern’ und
,Abmelden’ finden Sie oben rechts auf der Seite Gber den Button @,

» Meldungen

. . Unna, Musterfirma GmbH
M schulbewerbung.de fiir Betriebe Gewerbepark Plattenberg_2220027121090 @
HAUPTMENU
MELDUNGEN
fAr Meldungen
2 Auszubildende ) thullbevw\:etbunnge - Update vom 27.06.2024

Mit dem Update vom 27.06.2024 wurden folgende Korrekturen vorgenommen und Neuerungen zur Verfligung gestellt:

ADMINISTRATION Neue Funktionen:

Demo-System | Die Bildungsangebotssuche steht jetzt fiir das aktuelle und kiinftige Schuljahr zur Verfligung
Systemweit | Der Druckmanager unterstiitzt jetzt Dokumente vom Typ ,docx”

o, Schiiler-System | Die Bildungsangebotssuche filtert jetzt auf die eigene Region von Schiiler:innen

S Nutzerverwaltung

8%  Unternehmensdaten

Fehlerbehebung:

Betriebe-System | Unter dem Hauptmenipunkt ,Administration” > ,Unternehmensdaten” > ,Ansprechpartner:innen” ist das Korrigieren von bereits angelegten
Personendaten wieder méglich

Kommunen-System | Der Hauptmendpunkt ,Schulen” fihrt jetzt alle Schulen der Schulstufen auf, fiir die eine Angebotsverwaltung besteht

Schule-System | Die Exportdateien enthalten jetzt die E-Mail-Adressen der Schulkinder

Schulen-System | Die Angaben aus den Klassen werden im zugeordneten Bildungsgang (ibernommen

Schulen-System | Der Bericht fir Abgénge und Wechsel berticksichtigt nun den Filter fiir Jahrgénge & Klassen

Schulen-System | Der Export fiir Datensatze mit unvollsténdigen Sorgeberechtigtendaten ist jetzt moglich

Schulen-System | Verbesserte Ausgabe der ausgewéhlten oder eingetragenen Daten in Eingabefeldern

Schiiler-System | Abruf des Bewerbungsstatus wieder méglich

) Schulbewerbung.de - Update vom 23.05.2024
Meldun 2 24

g vom

Nach jedem Login starten Sie automatisch im Bereich Meldungen. Hier finden Sie immer die

aktuellen Informationen zu Updates, Wartungsarbeiten und wichtigen Anderungen an
Schulbewerbung.de.
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» Auszubildende

Mit Schulbewerbung.de kdnnen Sie Ihre Auszubildenden online zur Berufsschule anmelden.

Die Daten zur Anmeldung werden digital an die Schule Gbermittelt und die Azubis - sofern eine E-
Mail-Adresse erfasst wurde - per E-Mail Gber die Anmeldung zur Berufsschule informiert.

Auszubildene kénnen den Stand der Anmeldung online einsehen.

» Erfassung der neuen Bewerbung fur den Auszubildenden

Um einen Auszubildenden zur Berufsschule anzumelden, rufen Sie im Menu die Punkte
» Auszubildende
»

auf.

» Daten der Auszubildenden / des Auszubildenden

oe = Unna, Musterfirma GmbH
”@!7! schulbewerbung.de fiir Betriebe Gewerbepark Plattenberg_2220027121090
HAUPTMENU «
Neue Bewerbung
@ Meldungen
° ;
& Auszubildende Personensuche
Fiir eine neue Bewerbung geben Sie bitte die Daten der Person hier ein. Wenn die Daten bereits im System hinterlegt sind, kénnen Sie diese nutzen. Andernfalls wird ein ernuer
Datensatz fir diese Person angelegt.
ADMINISTRATION
8 Unternehmensdaten Suchparameter

Ss Nutzerverwaltung
Vorname: * Karl

Nachname: * Miiller

Geburtsdatum: * I 1.1.2000 EII

ID-Schliissel: [~]

Bevor Sie eine Anmeldung zur Berufsschule abgeben, prift das System ob die Personendaten
der/des Auszubildenden bereits im System vorhanden sind. Diese Daten kénnen Sie dann fur die
Anmeldung verwenden.

Warum sind bei einigen Azubis bereits Daten im System?

Auszubildende haben in der Regel zuletzt eine allgemeinbildende Schule (z.B. eine Realschule)
besucht. Diese Schulen laden die Daten der Schuler:Innen, die ab Jahrgang 9 bzw. 10
entlassen werden in das System hoch, um die Schulpflicht flr diese Abganger:Innen zu
Uberwachen. Sie kdnnen diese Daten als Betrieb fir Anmeldungen zur Berufsschule
verwenden und die Schule enthalt dadurch die Information, das diese Schuiler:In die
Schulpflicht erfillt auf elektronischem Wege.

Weiterhin besteht die Mdglichkeit, dass der/die Auszubildende sich bereits selbst ein Konto
erstellt hat oder durch einen anderen Ausbildungsbetrieb oder eine Berufsschule angelegt
wurde.

Tragen Sie den Vornamen, den Nachnamen und das Geburtsdatum des Auszubildenden ein und
klicken Sie auf ,Suche starten”. Wenn Sie vom Azubi einen Startcodezettel erhalten haben, den

14
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er/sie von seiner / ihrer Schule erhalten hat, kénnen Sie den ID-Schlissel vom Startcodezettel
eintragen. Das hilft dem System bereits vorhandene Schuilerdatensatze besser zu finden.

Auszubildenden-Daten sind bereits im System vorhanden und Person wurde identifiziert

Exakte Ubereinstimmung gefunden &

Vor-und Nachname: a

# Datensatz verwenden

O Nicht der korrekte Datensatz? Sie kinnen die Suche jederzeit neu starten, indem Sie die oberen
Daten korrigieren und erneut auf "Suche starten” klicken.

Wenn ein Datensatz im System vorhanden ist und eindeutig identifiziert wurde, kénnen Sie diesen
Datensatz fur eine Anmeldung an einer Berufsschule verwenden.

Klicken Sie , um diesen Datensatz zu verwenden.

Sie finden dann Daten wie z.B. die Adresse voreingestellt und brauchen hierzu keine Eingaben
vorzunehmen.

Auszubildenden-Daten sind bereits im System vorhanden und Person wurde nicht identifiziert

Keine exakte Ubereinstimmung gefunden ®

@ Es besteht ein Datensatz mit sehr dhnlichen Daten. Um sicherzustellen, dass es sich um die korrekte
Person handelt, erfassen Sie bitte zusitzlich noch einen der folgenden Angaben:

Geburtsort:

Aktueller Wohnort:

ORTSEINGABE PRUFEN gy

Neues Konto anlegen ?

@ Falls sie sich sicher sind, dass es sich um eine dem System unbekannte Person handelt, kdnnen sie ein
neues Konto fiir diese Person anlegen.

NEUES KONTO FUR DIESE PERSON ERSTELLEN "

Wenn ein sehr ahnlicher Datensatz im System vorhanden ist, die Daten aber nicht zu 100% passen,
erhalten Sie die Mdglichkeit weitere Details zur genauen Identifikation der Person zu erfassen oder
einen neuen Schulerdatensatz zu erstellen.

Tragen Sie den Geburtsort und/oder den Aktuellen Wohnort der / des Azubis ein und klicken Sie auf
T <o iton hre Angaben zur eindeutigen Identifikation der Person fuhren,

haben Sie anschlieRen die Moglichkeit mit einem Klick auf [ owmcenean IS

Personendaten zu verwenden.

Alternativ kdnnen Sie fur diese Person auch ein Neues Konto erstellen. Klicken Sie daflr bitte auf

IV itte verwenden vorrangig vorhandene Schilerdatensdatze, da diese den
Schulen bei der Aufgabe der Schulpflichtiberwachung helfen.

15
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Auszubildenden-Daten sind noch nicht im System vorhanden

Kein Personendatensatz gefunden @

@ Wir haben keine Person mit diesen Daten gefunden. Sie kénnen einen neues Konto inklusive
Bewerbung mit den oben angegebenen Daten anlegen oder die Suche neu starten, indem Sie die
Suchdaten korrigieren und erneut auf "Suche starten” klicken.

NEUES KONTO FUR DIESE PERSON ERSTELLEN *

Existiert im System noch keine Person mit den eingegebenen Daten, kénnen Sie mit einem Klick auf

ein neues Konto erstellen und dieses fur die Anmeldung zur Berufsschule
verwenden.

Im nachsten Schritt gelangen Sie auf den Reiter Bewerbung.

» Reiter ,,Bewerbung"

. . Unna, Musterfirma GmbH
M schulbewerbung.de fiir Betriebe Gewerbepark Plattenberg_2220027121090 ®
HAUPTMEND « X
Neue Bewerbung: Kamela Harris *10.01.2002 Abbrechen m
fr  Meldungen
® Bewerbung

2 Auszubildende

Unternehmen: Musterfirma GmbH

ADMINISTRATION
Standort/Filiale *
@ Unternehmensdaten

Sa  Nutzerverwaltun "
= 9 Ansprechpartner:in

Ansprechpartnerin *

Detailinformationen

Schuljahr *
Bundesland * 9
Schulgliederung * o
Ausbildungsberuf = (2]
Name der Berufsschule * 0
Hilfe und Support - Datenschutz - Impressum - Erklirung zur Barrierefreiheit

Hier kénnen Sie alle wichtigen Daten zum Ausbildungsverhaltnis flur den / die Auszubildende/n
angeben. Sie haben hier folgende Mdglichkeiten:

Standort / Filiale
Wahlen Sie hier bitte den Standort / die Filiale aus, an dem die Ausbildung stattfindet. Ihre Standorte
und Filialen kénnen Sie selbst verwalten (siehe
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» Standorte/Filialen ab Seite 50).

Ansprechpartner:In

Wahlen Sie hier bitte die Ansprechpartner:iin flur die Berufsschule flr dieses
Berufsausbildungsverhaltnis aus. Ihre Ansprechpartner:innen kénnen Sie selbst verwalten (siehe »
Ansprechpartner: innen ab Seite 54).

Schuljahr

Wahlen Sie hier bitte das Schuljahr aus, in dem das Ausbildungsverhaltnis beginnt. Schuljahre
beginnen immer am 01.08. eines Jahres. Das Schuljahr 2025/26 beginnt am 01.08.2025 und endet
am 31.07.2026.

Bundesland
Wahlen Sie bitte das Bundesland aus, in dem die Berufsschule liegt an der die schulische Ausbildung
stattfinden soll.

Schulgliederung

Wahlen Sie hier bitte die Schulgliederung aus, fur die Sie den / die Auszubildende anmelden mdchten.
In der Regelist dies die Berufsschule. Andere Mdglichkeiten stehen fiir MaRnahmetrager im Rahmen
der Ausbildungsvorbereitung in Teilzeit zur Verfigung.

Ausbildungsberuf
Wahlen Sie hier bitte den Ausbhildungsberuf aus, fur den der Aushildungsvertrag abgeschlossen
wurde.

Name der Berufsschule
Wahlen Sie hier bitte die Berufsschule aus, an der die Anmeldung erfolgen soll.

Bildungsgang

Wahlen Sie hier bitte den Bildungsgang aus, fur den die Anmeldung erfolgen soll. In der Regel ist dies
vorausgewahlt. Schulen die die Duale Ausbildung fur Berufe in verschiedenen Modell anbieten (z.B.
Teilzeit- oder Blockmodell) kann es hier Auswahlméglichkeiten geben.

Ausbildungsbeginn / Ausbildungsende
Tragen Sie hier bitte die im Ausbildungsvertrag vereinbarten Termine fur den Beginn und die
Beendigung des Aushildungsverhaltnisses ein.

Klicken Sie anschlieRend auf [==] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Personliche Daten”

. . Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb
M schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-T),0U=Mitarbeiter OU=Benutzer, OU=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de
HAUPTMENU «
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m m
f Meldungen
® Bewerbun Persénliche Daten
2 Auszubildende e § =
Angaben zur Person
ADMINISTRATION
Anrede: ”
&8 Unternehmensdaten
Vorname: * Max
Lo Nutzerverwaltung
Nachname: * Mustermann
Geburtsname:
Geburtsdatum: * 1.1.2004 a

Geburtsland: *

Im Reiter Personliche Daten erfassen Sie die Daten der / des Auszubildende/n.
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Hinweis

OuwJLIc

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren Zugriff

auf die Daten.

Sie haben hier folgende Eingabemdglichkeiten:
Angaben zur Person

Anrede (Pflichtfeld)
Hier ist die Anrede des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt.

Vorname (Pflichtfeld)
Hier ist der Vorname des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt.

Nachname (Pflichtfeld)
Hier ist der Nachname des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsname (optional)

Hier ist der Geburtsname des
Auszubildenden/der Auszubildenden
hinterlegt.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)

Angaben zur Person

Anrede; *

Vorname: *

Nachname: *

Geburtsname:

Geburtsdatum: *

Geburtsland: *

Geburtsort: *

1. Staatsangehaorigkeit: *

2. Staatsangehorigkeit
Zuwanderungsgeschichte: *
Zuzugsjahr (Schuler:in): *
Geburtsland {leibliche Mutter):
Geburtsland (leiblicher Vater): *
Verkehrszprache: *

Geschlecht: *

Konfession:

Herr

Max

Mustermann
Meier

1.1.2004 =
Belgien

Gent

deutsch

belgisch
vorhanden &
2019

Deutschland
Belgien

Deutsch

Mannlich

f&misch-katholisch

Hier ist das Geburtsdatum des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsland (Pflichtfeld)

Hier ist das Geburtsland des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsort (Pflichtfeld)

Hier ist der Geburtsort des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

1. Staatsangehdérigkeit (Pflichtfeld)

Hier ist die Staatsangehdrigkeit des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

2. Staatsangehérigkeit (optional)

Hier ist die 2. Staatsangehdrigkeit des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)

Hier ist die Zuwanderungsgeschichte des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
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Hinweis
Eine Zuwanderungsgeschichte liegt vor, wenn

e Der /die Auszubildende NICHT in Deutschland geboren ist
e ODER mindestens ein Elternteil NICHT in Deutschland geboren ist
e ODER die in der Familie gesprochene Sprache NICHT deutsch ist

Wenn Sie bei ,,Geburtsland” etwas anderes als ,Deutschland” gewahlt haben, ist dieses Feld
mit ,,vorhanden" vorausgefullt und gesperrt.

Die Erfassung dieser Daten dient rein statistischen Zwecken. Die Schulen sind verpflichtet
diese Daten an das Land zu melden.

Zuzugsjahr
Hier ist das Zuzugsjahr der / des Auszubildenden hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn
eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Es geht hier um das Jahr, in dem der / die Auszubildende nach Deutschland zugewandert ist. Wurde
der / die Auszubildende in Deutschland geboren, wird dieses Feld nicht angezeigt.

Geburtsland (leibliche Mutter)
Hier ist das Geburtsland der leiblichen Mutter des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Geburtsland (leiblicher Vater)
Hier ist das Geburtsland des leiblichen Vaters des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Verkehrssprache (optional)

Hier ist die Verkehrssprache (in der Familie im Alltag gesprochene Sprache) des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte
vorhanden ist.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Hier ist das Geschlecht des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Konfession (optional)
Hier ist die Konfession des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Anschrift Anschrift

Adressart: © Anschrift
Adressart (Pflichtfeld) Staat:* Deutschiznd
Wahlen Sie hier die Adressart. Sie kdnnen hier  esteitzaniund or:* 44135 Dortmund
zwischen ,Anschrift” (mit StraRe, PLZ und Ort) o= Zentrum

StraBe, Hausnummer: * Friedensplatz 999

und ,Postfach” wahlen. ,Postfach” wird nur
sehr selten bendtigt (etwa wenn Personen in
einem Frauenhaus leben).

Adresszusatz: cfo Karl Miller
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Staat (Pflichtfeld)
Hier ist der Staat der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier ist Postleitzahl und Ort der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Ortsteil (optional)
Hier kann ein Ortsteil zur Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Strae und Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier ist StraRe und Hausnummer der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Adresszusatz (optional)
Hier kann ein Adresszusatz des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt werden (z.B. ,c/0
Karl Meier").

Kontakt Kontakt

Telefon (Hauptnummer): * +49 1234 567830

Telefon Hauptnummer (Pflichtfeld)

Telefon (Weitere): +49 123 4567890

Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer der /  .....- K
des AUSZUbiIdenden ein‘ Ich méchte keine E-Mail-Adresse fir den Azubi angeben.
Mir ist bewusst, dass sie/er ohne hinterlegte E-Mail-Adresse
B . keine Nachrichten bspw. iber Anderungen des
Telefon Weitere (optional) Anmeldestatus erhalt,

Tragen Sie hier bitte ggfs. eine weitere
Telefonnummer der / des Auszubildenden ein.

E-Mail (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier bitte die E-Mail-Adresse der / des Auszubildenden ein.

Hinweis

Wenn der / die Auszubildende keine E-Mail-Adresse hat oder Sie die E-Mail-Adresse nicht
angeben mochten, setzen Sie bitte einen Haken in das Feld ,Ich méchte keine E-Mail-Adresse
fur den Azubi angeben...”.

Die E-Mail-Adresse wird erfasst, um den Azubi per E-Mail Gber die Bewerbung und Updates
zur Bewerbung zu informieren. Azubis bekommen Uber die E-Mail-Adresse auch Zugriff auf
ein eigenes Konto, in dem Sie den Stand der Bewerbung einsehen und das
Ausbildungsverhaltnis bestatigen kdnnen. Es wird empfohlen eine E-Mail-Adresse zu
erfassen.

Klicken Sie anschlieRend auf = um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,,Bisheriger Werdegang"

- . Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb
M schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-T) OU=Mitarbeiter,OU=Benutzer,OU=_OWL-IT DC=ma DC=owl-it, DC=de
HAUPTMENU «
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m

@ Meldungen

® Bewerbung persénliche Daten W5 Bisheriger Werdegang
& Auszubildende e o 6 rers o Bisherig egang

Informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbahn

ADMINISTRATION

itte geben Sie hier an, was Max zuletzt getan hat. Dies kann beispielsweise ein Schulbesuch, aber auch ein langerer Aufenthalt im Ausland gewesen sein. Je nachdem, welche Option hier gewhit wird, sind weitere Informationen zur

8  Unternehmensdaten Tatigkeft anzugeben

Lo Nutzerverwaltung
Letzte Tatigkeit

Letzte Tatigkeit:

Hier erfassen Sie die aktuelle Tatigkeit bzw. die Tatigkeit die der / die Auszubildende zuletzt
ausgelbt hat.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fir Sie als Unternehmen optional moglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen mussen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemdglichkeiten:

Letzte Tatigkeit Letzte Tatigheit

Letzte Tatigkeit: Schulbesuch der Sekundarstufe 2 (nach Jahrgang 10)

LetZte T.atigkeit (optional) Letztes Bundesland: * Nordrhein-Westfalen

Wahlen Sie hier die letzte Tatigkeit aus, die der c..uungsin: 2010

/ die Auszubildende vor dem Ausbildungsbeginn  cnchuingsar: Kinder, die bis zum giltigen einschulungsrelevanten Stc..
in lThrem Unternehmen ausgefthrt hat bzw.

gerade ausfuhrt.

Letzte Bundesland (optional)
Wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule ist, wahlen Sie hier bitte das Bundesland aus, in
dem die Schule liegt.

Einschulungsjahr (optional)
Hier wird das Jahr eingetragen, in dem der / die Auszubildende erstmalig eine Schule besucht hat.
Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule ist.

Einschulungsart (optional)

Hier wird die Einschulungsart der / des Auszubildenden eingetragen. In der Regel mlssen Sie diese
Angabe NICHT erfassen. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer
Schule ist.
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Letzter Schulbesuch Letzter Schulbesuch

Schule: * Bielefeld, Maria-Stemme-Berufskolleg - Standert Bielefel...

Dieser BereiCh iSt nur dann SiChtbar' Wenn die Die letzte Schule des Schilers ist nicht in der Liste
letzte Tatigkeit der / des Auszubildenden der vorhangen?
Besuch einer Schule |st Schulform der Schule: * Berufskolleg 8

Schulgliederung: * C01 - Berufsfachschule (dreijahrig / staatlich geprufte As...

Letzter Bildungsgang: * Bekleidungstechnische/r Assistent/in

Schule (optional)
Wahlen Sie hier die letzte Schule aus, dieder /

die Auszubildende besucht hat bzw. aktuell '

noch besucht. Ist die gesuchte Schule nicht in der Liste vorhanden, setzen Sie bitte ein Hdkchen in
das Feld ,,Die letzte Schule des Schulers ist nicht in der Liste vorhanden” und tragen Sie den Ort und
den Namen der Schule manuell ein (z.B. ,,Bayern, Blau-Weil3-Berufskolleg").

Letzte Jahrgangsstufe: * Jahrgang 3

Schulform der Schule (optional)
Wahlen Sie hier die Schulform der Schule aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht / zuletzt
besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfugbar, wenn die Angaben benétigt werden.

Schulgliederung (optional)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung der Schule aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht /
zuletzt besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verflugbar, wenn die Angaben bendtigt werden.

Letzter Bildungsgang (optional)
Wahlen Sie hier den Bildungsgang aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht / zuletzt besucht
hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben benétigt werden.

Letzte Jahrgangsstufe (optional)
Wahlen Sie hier die letzte Jahrgangsstufe aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht / zuletzt
besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben benétigt werden.

Letzte Klasse (optional)
Tragen Sie hier die Bezeichnung der letzten Klass ein, die der / die Auszubildende aktuell besucht /
zuletzt besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben bendtigt werden.

Klicken Sie anschlieRend auf [==] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,Qualifikationen"

. N Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb
M schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues), Ingo (GWL-M),OU=Mitarbeiter,OU=Benutzer,OU=_OWL-IT, DC=ma, DC=owl-it DC=de
HAUPTMENUD «
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m
A Meldungen
® gewerbung B8 rersénliche Daten W5 sisheriger Werdegang H qualifikationen

2 Auszubildende
Qualifikationen
ADMINISTRATION
Letzter Schulabschluss: (2}

$88  Unternehmensdaten
Es wurde bereits ein heherer Schulabschluss als der zuletzt

o,
o Nutzerverwaltung erworbene Schulabschluss erreicht?

Berufliche Qualifikation:

Hier erfassen Sie die schulischen und beruflichen Qualifikationen, die der / die Auszubildende zuletzt
erworben hat.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Grinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fur Sie als Unternehmen optional méglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen missen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemoglichkeiten:

Qualifikationen Qualifikationen

Letzter Schulabschluss: Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) 0

Letzter Schulabschluss (optional)

Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt

Wahlen Sie hier bitte den Schulabschluss aus, erwerbene Schulabschlss ereicht?
den der / die Auszubildende zuletzt erworben  Ziseend de hochsien Morehein-Westislen
hat bZW. ba|d erwerben erd Hochster Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) (7]

Berufiiche Qualfikation: abgeschlossene Berufsausbidung
Es wurde bereits ein héherer Abschluss FEremertens

erworben (optional) [ Der ertemter Berufdes Schilers st icht n der Liste

Wenn der / die Auszubildende vor dem letzten /

aktuell Abschluss bereits einen héheren Schulabschluss erworben hat, kénnen Sie dieses Hakchen
setzen, um den zuvor erworbenen héheren Schulabschluss zu erfassen. Diese Option steht nur zur
Verfugung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufsbildende Schule besucht hat.

Bundesland des héchsten Schulabschlusses (optional)

Wahlen Sie hier bitte das Bundesland aus, in dem der / die Auszubildende den héchsten
Schulabschluss erworben hat. Diese Option steht nur zur Verfligung, wenn der / die Auszubildende
zuletzt eine berufsbildende Schule besucht hat.

Héchster Schulabschluss (optional)

Wahlen Sie hier bitte den héchsten Schulabschluss aus, den der / die Auszubildende erworben hat.
Diese Option steht nur zur Verfugung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufsbildende
Schule besucht hat.
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Berufliche Qualifikation (optional)

Wahlen Sie hier bitte die berufliche Qualifkation aus, die der / die Auszubildende erworben hat. Diese
Option steht nur zur Verfigung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufshildende Schule
besucht hat.

Erlernter Beruf (optional)

Wahlen Sie hier bitte den bereits erlernten Beruf aus, die der / die Auszubildende erworben hat.
Diese Option steht nur zur Verfligung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufshildende
Schule besucht hat und als berufliche Qualifikation ,abgeschlossene Berufsausbildung” angegeben
wurde.

Klicken Sie anschlieRend auf =] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Sorgerecht”

m holb de fi P Lemge, schulbawerbung.de Testbetrieo
@ ur CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT) OU=Mitarbeiter OU=Benutzer,O0U=_OWL-IT,DC =ma,DC=oni-it DC=de

HAUPTMENU «
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m
@ Meldungen
© Aussubidends ® gewerbung B8 persaniiche Daten W3 Bisheriger Werdegang B qualifikationen 4 sorgerecht
Infermationen zum Sorgerecht

ADMINISTRATION

Hier werden erziehungsberechtigte Personen oder in Vormund von, in der Regel, minderjahrigen Schillerinnen erfasst. Bitte hinterlegen Sie fur minderjahrige Schilerinnen mindestens eine und maximal zwei Personen, Fir
8  Unternehmensdaten volljshrige Schaler:innen ist diese Angabe freiwillig.

Ss  Nutzerverwaltung

Nachname nstitution Sorgerechtart Sorgeberechtigtenrolle Aktionen

£ wurden keine Sorgeberechtiten erfasst,

Hier erfassen Sie flr minderjahrige Auszubildende die Sorgeberechtigten Personen.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind flr Sie als Unternehmen optional moglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen missen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemdglichkeiten:

Klicken Sie hier auf ,um eine sorgeberechtigte Person zu erfassen.

Persodnliche Daten Persénliche Daten

Sorgerechtart: * Gemeinsames Sorgerecht
Sorgerechtart (Pflichtfeld) Sorgerechsrolle: Mutter
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur aee: Frau
sorgeberechtigten Person aus. Sie kénnen e o.
zwischen ,Gemeinsamen Sorgerecht” und Yememe Nanette
salleiniges Sorgerecht” (bei alleinerziehenden) ™™ Mustermann
wahlen.
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Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur sorgeberechtigten Person aus.

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede der sorgeberechtigten Person aus.

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten Adressdaten:
Klicken Sie hier auf EEEErmcel um die ... P
Adressdaten des Schulers/der Schulerin direkt sta:- Deutschland
fir  die sorgeberechtigte  Person  zu ‘Festeisnudon: #4133 Dortmund
Ubernehmen. orerett Zentrum

StraBe, Hausnummer: * Friedensplatz 999
Adressart (Pflichtfeld) Adresszusat: o Karl Miller

Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kdnnen hier auch

Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

Strale, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Moglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten Kontaktdaten

E-Mail-Adresse: schulbewerbung@owl-it.de

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer +49 123 4567890

Weitere Telefonnummer: +43 1234 567890

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Moglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person

einzutragen.

Klicken Sie anschlieRend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
zu speichern. Klicken Sie anschlieRend auf EEB \m mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,Notfallkontakte"

" . Lemgo, schulbewerbung de Testbetrieb
M schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter. OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,BC=owl-it DC=de
HAUPTMENU <«
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m m
& Meldungen
i 1 Bewerbung B perséniiche Daten W3 Bisheriger Werdegang B Qualifikationen 4 sorgerecht Notfallkontakte
& Auszubildende

ADMINISTRATION

Zusatzlich zu den Sorgeberechtigten Person/en kannen hier weitere Kontakte angegeben werden, mit denen die Schule im Notfall in Kontakt treten kann.
#  Unternehmensdaten Die Angaben sind freiwillig. Sie kénnen diesen Tab also, wenn gewiinscht, iiberspringen.

Sa  Nutzerverwaltung

Vorname Nachname Telefonnummer Ralle Aktioner

Es wurden keine Notfallkontakte erfasst.

Hier erfassen Sie Notfallkontakte fir Auszubildende. Diese Notfallkontakte werden von der Schule
kontaktiert, wenn in der Schule etwas passiert und die Person Hilfe bendtigt..

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Grinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

In der Regel mussen Sie als Ausbildungsbetrieb hier KEINE Angaben erfassen, da diese
Informationen durch Auszubildende an die Schulen Gbermittelt werden.

Sie haben hier folgende Eingabemdglichkeiten:

Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.

Notfallkontakt erstellen X
Klicken Sie dafiir auf e Fs ¢ffnet sich T
folgende Maske: R
Rolle (Pflichtfeld) Role” [ cousine @
Wa&hlen Sie hier das Rollenverhdltnis des ™~ [ -]
Notfallkontaktes zum Schiler/zur Schilerin. { }

lachname: = Mejer

Anrede (optional) Telsfonnumeer: * [ osss22z6s03e ]
Wahlen Sie  hier die Anrede des et ekhomummen [weiere | @
Notfallkontaktes. Bemerkung; Py

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen des
Notfallkontaktes ein.

Abbrechen = Erstellen

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)
Hier k6nnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)
Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.
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Klicken Sie nun auf IEEZEH, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern. Klicken
Sie anschlieBend auf EEEN um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,,Zusammenfassung"

. . Lemgo, schulbererbung.de Testbetrieb
M schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT},0U=Mitarbeiter,OU=Benutzer.OU=_OWL-IT DC=ma DC=owl-it DC=de

HAUPTMENU

Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m
& Meldungen
i ®1 Bewerbung B Perssnliche Daten W3 Bisheriger Werdegang & qQualifikationen 4§ sorgerecht B Notfallkontakte 3 Zusammenfassung
& Auszubildende

Zusammenfassung der Daten
ADMINISTRATION

@  Unternehmensdaten

So  Nutzerverwaltung

Klicken Sie oben rechts auf Speichern, um die Bewerbung abzuschlieBen.

Vor dem endgultigen Absenden der Anmeldung erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung der
Daten zur Anmeldung. Bitte kontrollieren Sie Ihre Angaben und klicken Sie zum Absenden der
Anmeldung auf =

Nach dem erfolgreichen Absenden erhalten Sie die folgende Ansicht:

- : Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb
W schulbewerbung.de fir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter,0U =Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it,DC=de ®
HAUPTMENU — = P’
Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 = Zuriick zur Ubersichtsliste # Bewerbung bearbeiten + Neue Bewerbung
ft Meldungen

2 Auszubildende | N " " . .
ie Bewerbung fiir Max Mustermann fiir den - frau an der Schule "Testschule (bitte anmelden!)” in
@ Die Bewerbung fiir Max Must fiir d /i der Schule “Testschule (bitte NICHT Ident)”
Lemgo wurde erfolgreich gespeichert.

ADMINISTRATION
18 Neues Schiilerkonto wurde erstellt

8 Unternehmensdaten Fir die Bewerbung wurde ein neues Schiilerkonto erstellt. Der / Die Schiiler:in erhlt Uber einen Startcode Zugriff auf das Konto.
Der Startcode lautet BAXSWXD9GF3DCVXBEDFC.
2o Nutzerverwaltung Der / die Schiiler:in erhélt tber einen Link in einer E-Mail Zugriff auf das Konto.
&2 Schiiler:in wurde informiert

Der / Die Schiiler:in wurde per E-Mail an schulbewerbung@owl-it.de tber die neue Bewerbung informiert.
Nennen Sie dem/der Auszubildenden bitte den Startcode, falls Sie keine E-Mail-Adresse fiir die Person erfasst haben. Mit dem Startcode erhalten Schiiler*Innen Zugang zum
System und kannen fehlende Daten (2.8 Konfession, bisherige Schulbildung) ergénzen, die die Schule zur Bearbeitung bentigt.

@ Status der Bewerbung
Die Bewerbung hat den Status .Beworben"” und befindet sich auf Rang 1.

Unterlagen und Zusatzfragen

Einige Schulen bieten Ihnen auch die Mé&glichkeit, notwendige Unterlagen und Zusatzinformationen direkt online einzureichen. Bitte klicken Sie auf "Bewerbung bearbeiten”, um
Unterlagen hochzuladen und Zusatzinformationen zu hinterlegen.

Die Anmeldung liegt der Schule jetzt digital vor.

Hinweis

Die Schulen benétigen fur eine erfolgreiche Bewerbung eine Kopie des Ausbildungsvertrages.
An einigen Schulen kénnen diese Unterlagen direkt tber Schulbewerbung.de online
eingereicht werden. Klicken Sie auf ,,Bewerbung bearbeiten” um die Mdglichkeit zu erhalten
Dokumente digital einzureichen und / oder Zusatzinformationen anzugeben (siehe » Stand
der Bewerbungen - Ubersichtsliste der Auszubildenden ab Seite 30).
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Wichtig

Falls keine E-Mail-Adresse im Konto hinterlegt wurden, wird Ihnen der Startcode flr das neu
erzeugte Schulerkonto nach dem Absenden der Bewerbung angezeigt. Bitte nennen Sie
diesen Startcode dem Schuler/der Schulerin, damit er / sie Zugriff auf den Stand der
Bewerbung erhalt und ggfs. fehlende Daten zu Qualifikationen, letzten Tatigkeiten,
Sorgeberechtigten und Notfallkontakten nachtragen kann.

Wie geht es weiter?

Die Schule wird diese Anmeldung jetzt bearbeiten und ggfs mit Ihnen Kontakt aufnehmen,
wenn noch Unterlagen oder Angaben fehlen. Sobald sich der Stand der Bewerbung andert
(etwa wenn die Schule eine Zusage erteilt) werden Sie umgehend per E-Mail informiert.

Sie kénnen nun Gber Ikl in die Ubersichtsliste Ihrer Auszubildenden kehren, mit einem
Klick auf die Bewerbung bearbeiten oder Unterlagen nachreichen und mit einem Klick
auf eine weitere Bewerbung flr eine weitere Person erfassen.

Hinweis

Bitte wenden Sie sich bei Fragen zum Bearbeitungsstand der Bewerbung direkt an die
jeweilige Berufsschule.
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» Zugang zum Schulbewerbung.de-Konto fur Auszubildende

m schulbewerbung.de

System fiir Schiilerinnen & ‘ Hola
Schiiler

Schulbewerbung ohne Papierkram

Zeit sparen, Zukunft gestalten Bonjour

Wenn Sie einen Startcode von lhrer Schule
erhalten haben oder sich registrieren

mochten, sind Sie hier genau richtig.
Klicken Sie auf "Neues Konto”.

Einloggen

Auszubildende erhalten, sofern eine E-Mail-Adresse im ihrem Schilerkonto hinterlegt wurde, eine
Mail, die sie Uber die weiteren Schritte informiert. Diese E-Mail sieht wie folgt aus:

[schulbewerbung.de] Ihr Ausbildungsbetrieb hat eine neue Bewerbung zur Berufsschule fiir Sie erfasst
ﬁ Antworten <® Allen antworten —> Weiterleiten

schulbewerbung.de Team (Automatisch generierte E-Mail) <schulbew
An O Schulbewerbung (OWL-IT) Di 19.11.2024 14:51

schulbewerbung.de

Guten Tag Max Mustermann,

Ihr Ausbildungsbetrieb schulbewerbung.de Testbetrieb aus Lemgo hat
eine neue Bewerbung fur Sie abgegeben.

Bildungsangebot: AD1 - Berufsschule - Bankkaufmann/frau
Bildungseinrichtung: Testschule (bitte NICHT anmeldenl) (Standort
Lemgo) in Lemgo

Weitere Informationen: Die Bewerbung befindet sich derzeit auf dem
1. Rang.

Lesen Sie hier weiter, wenn Sie sich noch nicht bei
schulbewerbung.de registriert haben

1. Klicken Sie auf den folgenden Link, um zu unserer Startseite zu
gelangen: www.schulbewerbung.de.

2. Dricken Sie dort den Button "Neues Konto".

3. Unser Chat-Assistent wird gestartet - Bestatigen Sie die Frage,
ob Sie einen Startcode erhalten haben, bitte mit "Ja".
lhr Startcode lautet: B

4. Uber den Punkt "Aktive Bewerbungen" konnen Sie jederzeit
den Stand von Bewerbungen einsehen.

Wichtig

Falls keine E-Mail-Adresse im Konto hinterlegt wurden, wird Ihnen der Startcode flr das neu
erzeugte Schulerkonto nach dem Absenden der Bewerbung angezeigt. Bitte nennen Sie
diesen Startcode dem Schuler/der Schulerin, damit er / sie Zugriff auf den Stand der
Bewerbung erhalt und ggfs. fehlende Daten zu Qualifikationen, letzten Tatigkeiten,
Sorgeberechtigten und Notfallkontakten nachtragen kann.
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» Registrierung als Schaler:In bei Schulbewerbung.de

Neben dem Startcode ist der Zugang flr den Schuler/die Schulerin zu Schulbewerbung.de an den
Authentifizierungsdienst BundID geknUpft.

Auszubildende erhalten mit Hilfe den Startcodes wie folgt Zugriff auf den Stand der Bewerbung:

1. Aufruf von www.schulbewerbung.de

2. Auf IEEEIN icken
3. Auf klicken und die
Sicherheitsabfrage mit , Ja" beantworten

4. Bei BundID auf
klicken falls noch kein BundID-Konto

vorhanden ist oder auf
C Anmelden ) H
. . kIICKen .Wenn In der Regel erhalten Sie einen Code fiir

bereits ein BundID-Konto vorhanden ist schulbewerbung.de.

5. Mit dem bestehenden oder neu erstellen , ,
. Dieser wlrd entweder in einer E-Mail oder in Papierform

BundID-Konto einloggen ausgehéindigt. ®
e Im Assistenten auswahlen, dass man den

.. Der Code enthilt persénliche Daten. Sie kénnen damit ein

mOChte neues Profil erstellen.

e ODER auf Aktive Bewerbungen und
anschlieRend auf Neue Person erfassen

Wollen Sie den Code einscannen oder per Hand eintragen?

klicken und anschlielsend QR-Code scannen

Code selbst eintragen

auswahlen.
6. Registrierungsprozess durchlaufen und
fehlende Angaben erganzen.

OHNE Code fortfahren

Nach dem erfolgreichen Registrierungsprozess
.. . Neue Bewerbung

haben Azubis immer Zugriff auf den Stand der w o

Bewerbung. Sie wahlen dazu  Aktive : ? ' ’

Bewerbungen und anschlieRend ihren Namen

aus.

Aktive Bewerbungen

Schauen Sie sich hier den Status und die Details bereits
versendeter Bewerbungen an.

Registrierung bei BundID

BundID bietet verschiedene Méglichkeiten an, sich ein Konto zu erstellen. Die sicherste
Methode ist die Registrierung mittels eines Personalausweis mit elD-Funktion. Es geht aber
auch deutlich einfacher, wenn man die Registrierungsoption ,Benutzername und Passwort"
auswahlt.

Womit mochten Sie Ihr Konto erstellen?

Bitte wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus, um ein BundID-Konto zu erstellen. Sie sind sich unsicher, was Sie auswédhlen sollen? Hier finden Sie ein
Erklarvideo zu den Optionen.

v 9 ) Q
EU Identitat ELSTER- Benutzername &
(nicht deutsch) Zertifikat Passwort

Online-Ausweis
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Was ist ein BundIiD-Konto?

bund'ID©®

Mit der BundID kénnen aktuell bereits viele digitale Verwaltungsdienstleistungen in Anspruch
genommen werden - z.B. eine Bewerbung an einer Schule Uber Schulbewerbung.de. Flr die
Erstellung einer BundID mussen einmalig und kostenlos die Daten des Schulers/der Schuilerin, eines
Erziehungsberechtigten oder einer anderen (flir den Schuler/die Schilerin verantwortlichen)
Person erfasst werden und kénnen anschlieiend in allen angeschlossenen Portalen als Login-
Authentifizierungsdienst genutzt werden.

Mehr Informationen zum BundID finden Sie unter https://id.bund.de/de/faq

Wichtig

Mit dem erstmaligen Login wird der Startcode des Schulers/der Schilerin mit dem BundID
Konto verknupft. Sind die Login-Daten zum BundID nicht mehr bekannt, kann die Passwort-
Rucksetzfunktion des BundID-Kontos genutzt werden. Aufierdem gibt es beim BundID eine
Servicehotline (siehe » Support BundID (fiir Eltern und Schiiler:Innen) auf Seite 56).
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» Auszubildende - Ubersichtsliste der Bewerbungen

" . Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb
M schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter, OU=Benutzer OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it DC=de
HAUPTMENU «  Meine Auszubildende + Neue Bewerbung erfassen
@ Meldungen
2 Auszubildende
Schuljahr  Betrieb Schule Ausbildungsberut Ansprechpartne Bewerbung Aufnshmestatus  Aktionen
~ Mustermann, Max *01.01.2004 | Friedensplatz 999 </o Karl Maller, 44135 Dortmund
ADMINISTRATION
schulbewerbung de
@ rmered Testbetrieb B cevorben
Unternehmensdaten Herr U
2025726  Am Lindenhaus 19 Testschule (bitte NICHT anmelden!) Bankkaufmann/frau e 19.11.2024
32657 Lemgo Felde
Lo Nutzerverwaltung 9 ﬂl.

schulbewerbung.de

Testbetrieb B sevorben

2025726 Am Lindenhaus 19 Testschule (bitte NICHT anmelden!)Zahr iinische/r Fachangestellte/r Herr | 18.11.2024
32657 Lemgo

-

Im Menu Auszubildende gelangen Sie direkt auf die Ubersichtsliste Ihrer Auszubildenden und haben
hier jederzeit Einblick auf den aktuellen Stand der Bewerbungen.

Die Ubersichtsliste enthalt

e Bewerbungen von Auszubildenden, die Sie als Ausbildungsbetrieb abgegeben haben
und

e Bewerbungen von Auszubildenden, die Sie sich selbst bei der Berufsschule angemeldet haben
und dabei Ihren Betrieb als Ausbildungsbetrieb ausgewahlt haben.
und

e Bewerbungen die handisch von Berufsschulen erfasst wurden, wenn die Schule dabei lhren
Ausbildungsbetrieb als Betrieb ausgewahlt hat.

Wichtig

Uber Anderungen an dem Status der Bewerbungen werden Sie automatisch per E-Mail
informiert. Die E-Mail wird an die Haupt-E-Mail-Adresse des Betriebs (siehe »
Unternehmensdaten auf Seite 38) und an die E-Mail-Adresse der zustandigen Kontaktperson
fur die Anmeldung (siehe » Unternehmensdaten - Ansprechpartner: innen auf Seite 44)

Die Ubersichtsliste der Auszubildenden enthélt folgende Informationen:

Daten des Auszubildenden
In der obersten Zeile einer Bewerbung sehen Sie die wichtigsten persénlichen Daten von

Auszubildenden zusammengefasst (Name, Geburtsdatum und Anschrift).

Schuljahr
Hier sehen Sie flr welches Schuljahr die Bewerbung abgegeben wurde.

Betrieb
Hier sehen Sie den Betriebsstandort der der Berufsschule fir dieses Aushildungsverhaltnis

mitgeteilt wurde.

Schule
Hier sehen Sie die Schule, an der die Bewrbung zur Berufsschule abgegeben wurde.

Ausbildungsberuf
Hier sehen Sie die Bezeichnung des Berufs, flr den die Bewerbung an der Berufsschule abgegeben

wurde.
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Ansprechpartner
Hier sehen Sie, welchen Ansprechpartner Sie der Schule fir dieses Aushildungsverhaltnis mitgeteilt

haben.

Bewerbung
Hier sehen Sie an welchem Tag die Bewerbung flr diese/n Auszubildende/n abgeben wurde. War die
Bewerbung bereits erfolgreich, wird unter ,,Aufnahme” auch angezeigt, an welchem Tag die Schule

eine Aufnahmezusage erteilt hat.

Aufnahmestatus
Hier sehen Sie welchen Aufnahmestatus die Bewerbung hat und ob die notwendigen Unterlagen der
Schule bereits vollstandig vorliegen.

Aufnahmestatus
Beworben

Warteliste

Aufgenommen

Ruckmeldung / Schilerzusage

Abgelehnt

Abgemeldet

Nicht erschienen

Aktionen

Klicken Sie auf das

Bearbeitungsoptionen:

,ﬁ

Azubi anzeigen

OuwJLIc

Erlduterung

Die Bewerbung liegt der Schule vor, Uber die Aufnahme wurde
jedoch noch nicht entschieden. Die Aufnahmeentscheidung ist
noch offen.

Die Bewerbung liegt der Schule vor, tber die Aufnahme wurde
jedoch noch nicht endgultig entschieden. Die Schule hat die
Bewerbung zunachst auf eine Warteliste gepackt und wird
spater Uber die Aufnahme entscheiden. Die
Aufnahmeentscheidung ist noch offen.

Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die Zusage
erteilt, dass der/die Bewerber:In den Platz haben kann. Die
Bewerbung war damit erfolgreich und die Person bekommt den
Status ,erfullt die Schulpflicht"”.

Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die Zusage
erteilt, dass der/die Bewerber:n den Platz haben kann. Die
Bewerber:In hat sich zurickgemeldet und erklart, dass Sie den
Platz auch annehmen wird. Die Bewerbung war damit erfolgreich
und die Person bekommt den Status ,erfullt die Schulpflicht”.
Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat negativ
Uber den Antrag auf Aufnahme als der Schule entschieden. Die
Bewerbung war nicht erfolgreich und diese Bewerbung sorgt
nicht dafur dass eine Person den Status ,erfullt die Schulpflicht”
erhalt (aber ggfs. andere Bewerbungen, die erfolgreich waren).
Die Bewerbung liegt der Schule vor und der/die Bewerber:In oder
der Ausbildungsbetrieb hat den Antrag zurlickgezogen. Die
Bewerbung war nicht erfolgreich und diese Bewerbung sorgt
nicht dafur dass eine Person den Status ,erfullt die Schulpflicht”
erhalt (aber ggfs. andere Bewerbungen, die erfolgreich waren).
Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die Zusage
erteilt, dass der/die Bewerber:In den Platz haben kann. Der/die
Bewerber:in ist jedoch trotz der Zusage durch die Schule nicht
zum Unterricht an der neuen Schule erschienen und gilt in
diesem Status wieder als ,erfullt nicht die Schulpflicht” (sofern
keine andere erfolgreiche Bewerbung vorliegt). Dieser
Aufnahmestatus sollte erst NACH dem Schulbeginn an der neuen
Schule gesetzt werden.

5 -Symbol in der Aktionen-Spalte. Sie haben dann die folgenden

Klicken Sie hier um die Details der Anmeldung fur
diese Person anzuzeigen.
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- : Klicken Sie hier um den Startcode per E-Mail an
T
Bd Zugangsdaten an Azubi schicken den Azubi zu schicken. Sie kénnen hier eine

beliebige E-Mail-Adresse hinterlegen.

Zugangsdaten fiir Azubis

E-Mail-Adresse: * schulbewerbung@owl-it.de

Wenn lhr Azubi aktuell noch keinen Zugriff auf die Daten hat,
kénnen Sie die Zugangsdaten per Mail erneut verschicken.

Information:

E-Mail mit Zugangsdaten an Azubi verschicken

» Bewerbungen einsehen und bearbeiten

ﬁ schulbewerbung.de filr Betriebe

- " iy .
g Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen

= ] B Perssniiche Oa W5 tiheriger Werdogang B qualink i sorger B rottationtak B2 Dokument B3 Zusatstrage B Verta

HAUPTMENO

R Meldungen

2 Auszubildende

ADMINISTRATION
Standory/Filiate
8 Untemehmensdaten

2 Nutzeverwaltung

Ansprechpartner:in

Ansprechpartnerin *

Klicken Sie in der Ubersichtsliste Ihrer Azubis in der Aktionen Spalte auf das * -Symbol und wéhlen

Sie 4 """ gus. Sie erhalten dann eine Detail-Ansicht der Daten zur Bewerbung an der
Berufsschule. Hier stehen lhnen folgende Optionen und Inhalte zur Verfugung:

Klicken Sie auf Zuruckziehen und bestatigen Sie die abschlieRende
Sicherheitsabfrage mit ,Ja"“ wenn Sie die Bewerbung an der Schule
zuruckziehen mochten. Das Zurlickziehen von Bewerbungen ist nur dann
maglich, wenn die Schule nicht bereits eine Aufnahmezusage erteilt hat.
Falls das Léschen Uber das System nicht méglich ist, wenden Sie sich bitte
direkt an die Berufsschule.

Zuriickziehen

Klicken Sie auf Speichern um die Anderungen, die Sie vorgenommen
haben, zu speichern.
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» Reiter ,Bewerbung"

ﬁ schulbewerbung.de fiir Betriebe

Caishues, ingo OWL-TLOU <o
% Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m m

) Bewerbung & [ g L a B3 Dok =]

PpEPDPREPDPD

Hier kénnen Sie alle wichtigen Daten zum Ausbildungsverhaltnis fir den / die Auszubildende/n
einsehen. Sie haben hier folgende Mdglichkeiten:

Standort / Filiale
Wahlen Sie hier bitte den Standort / die Filiale aus, an dem die Ausbildung stattfindet. Ihre Standorte
und Filialen kénnen Sie selbst verwalten (siehe » Standorte/Filialen ab Seite 51)

Ansprechpartner:In

Wahlen Sie hier bitte die Ansprechpartneriin fur die Berufsschule fir dieses
Berufsaushildungsverhaltnis aus. lhre Ansprechpartner:innen kénnen Sie selbst verwalten (siehe
Ansprechpartner: innen ab Seite 52).

Schuljahr

Wahlen Sie hier bitte das Schuljahr aus, in dem das Ausbildungsverhaltnis beginnt. Schuljahre
beginnen immer am 01.08. eines Jahres. Das Schuljahr 2025/26 beginnt am 01.08.2025 und endet
am 31.07.2026. Eine Anderung dieses Wertes ist nach dem Absenden der Bewerbung nicht mehr
moglich.

Bundesland

Wahlen Sie bitte das Bundesland aus, in dem die Berufsschule liegt an der die schulische Ausbildung
stattfinden soll. Eine Anderung dieses Wertes ist nach dem Absenden der Bewerbung nicht mehr
moglich.

Schulgliederung

Wahlen Sie hier bitte die Schulgliederung aus, fur die Sie den / die Auszubildende anmelden méchten.
In der Regelist dies die Berufsschule. Andere Mdglichkeiten stehen fiir MaRnahmetrager im Rahmen
der Ausbildungsvorbereitung in Teilzeit zur Verfligung. Eine Anderung dieses Wertes ist nach dem
Absenden der Bewerbung nicht mehr maglich.

Ausbildungsberuf
Wahlen Sie hier bitte den Ausbildungsberuf aus, fur den der Ausbildungsvertrag abgeschlossen
wurde. Eine Anderung dieses Wertes ist nach dem Absenden der Bewerbung nicht mehr méglich.

Name der Berufsschule
Wahlen Sie hier bitte die Berufsschule aus, an der die Anmeldung erfolgen soll. Eine Anderung dieses
Wertes ist nach dem Absenden der Bewerbung nicht mehr maéglich.
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Bildungsgang

Wahlen Sie hier bitte den Bildungsgang aus, fur den die Anmeldung erfolgen soll. In der Regel ist dies
vorausgewahlt. Schulen die die Duale Ausbildung fir Berufe in verschiedenen Modell anbieten (z.B.
Teilzeit- oder Blockmodell) kann es hier Auswahiméglichkeiten geben. Eine Anderung dieses Wertes
ist nach dem Absenden der Bewerbung nicht mehr maéglich.

Ausbildungsbeginn / Ausbildungsende
Tragen Sie hier bitte die im Ausbildungsvertrag vereinbarten Termine fur den Beginn und die
Beendigung des Ausbildungsverhaltnisses ein.

» Reiter ,Persodnliche Daten”

,.m schulbewerbung.de fiir Betriebe =N, 110 (OWL-ATLOU=Mitartoster O = Beewatzes, o

s owl-1OC=08
“ Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abrechen m

- B Persiniiche Dalen [ 3 e D aual [} a- =] =] v

Anschrift

Im Reiter Personliche Daten erfassen Sie die Daten der / des Auszubildende/n.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren Zugriff
auf die Daten.

Sie haben hier folgende Eingabemoglichkeiten:

Angaben zZur Person Angaben zur Person

Anrede: * Herr

Anrede (Pflichtfeld) Vormome - o
Hier ist die Anrede des Auszubildenden/der .qname- Mosterman
Auszubildenden hinterlegt. Geburtsname: Meier

Geburtsdatum: * 1.1.2004 B

Vorname (Pflichtfeld)

Geburtsland: * Belgien

Hier ist der Vorname des Auszubildenden/der cevursor:- Gent
Auszubildenden hinterlegt. 1. Stastsangenarigket: deutsch

2. Staatsangeherigkeit: belgisch
Nachname (Pflichtfeld) Zuwanderungsgeschichte: vorhanden a8
Hier ist der Nachname des Auszubildenden/der 2 terderini:® 219
AUSZUb”denden hlntel’|egt Geburtsland (leibliche Mutter): * Deutschland

Geburtsland (leiblicher Vater): * Belgien
Geburtsname (optional) Verkehrssprache: Devtsch
Hier ist der Geburtsname des i‘h'm ' _ﬁ:j:hkamxh
Auszubildenden/der Auszubildenden
hinterlegt.
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Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Hier ist das Geburtsdatum des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsland (Pflichtfeld)
Hier ist das Geburtsland des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsort (Pflichtfeld)
Hier ist der Geburtsort des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

1. Staatsangehorigkeit (Pflichtfeld)
Hier ist die Staatsangehorigkeit des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

2. Staatsangehérigkeit (optional)
Hier ist die 2. Staatsangehdrigkeit des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Hier ist die Zuwanderungsgeschichte des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hinweis
Eine Zuwanderungsgeschichte liegt vor, wenn

e Der /die Auszubildende NICHT in Deutschland geboren ist
e ODER mindestens ein Elternteil NICHT in Deutschland geboren ist
o ODER die in der Familie gesprochene Sprache NICHT deutsch ist

Wenn Sie bei ,,Geburtsland” etwas anderes als ,,Deutschland” gewahlt haben, ist dieses Feld
mit ,vorhanden" vorausgefullt und gesperrt.

Die Erfassung dieser Daten dient rein statistischen Zwecken. Die Schulen sind verpflichtet
diese Daten an das Land zu melden.

Zuzugsjahr
Hier ist das Zuzugsjahr der / des Auszubildenden hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn
eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Es geht hier um das Jahr, in dem der / die Auszubildende nach Deutschland zugewandert ist. Wurde
der / die Auszubildende in Deutschland geboren, wird dieses Feld nicht angezeigt.

Geburtsland (leibliche Mutter)
Hier ist das Geburtsland der leiblichen Mutter des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Geburtsland (leiblicher Vater)
Hier ist das Geburtsland des leiblichen Vaters des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Verkehrssprache (optional)

Hier ist die Verkehrssprache (in der Familie im Alltag gesprochene Sprache) des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte
vorhanden ist.
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Geschlecht (Pflichtfeld)
Hier ist das Geschlecht des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Konfession (optional)
Hier ist die Konfession des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Anschrift Anschrift
Adressart: © Anschrift
Adressart (Pflichtfeld) Staat:* Deutschiand
Wahlen Sie hier die Adressart. Sie kénnen hier  rostieizaniungore:+ 4413 Dortmund
zwischen ,Anschrift” (mit Strae, PLZ und Ort) °o=" Zentrum

StraBe, Hausnummer: * Friedensplatz 999

und ,Postfach” wahlen. ,Postfach” wird nur
sehr selten bendtigt (etwa wenn Personen in
einem Frauenhaus leben).

Adresszusatz: ¢/o Karl Mller

Staat (Pflichtfeld)
Hier ist der Staat der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier ist Postleitzahl und Ort der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Ortsteil (optional)
Hier kann ein Ortsteil zur Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Strafke und Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier ist Straflse und Hausnummer der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Adresszusatz (optional)
Hier kann ein Adresszusatz des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt werden (z.B. ,c/o0
Karl Meier").

Kontakt Kontakt

Telefon (Hauptnummer): * +49 1234 567890

Telefon Haupthummer (Pflichtfeld)

Telefon (Weitere): +49 123 4567890

Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer der / .,... @
des AUSZUbiIdenden ein- Ich machte keine E-Mail-Adresse fur den Azubi angeben.
Mir ist bewusst, dass sie/er ohne hinterlegte E-Mail-Adresse
. . keine Nachrichten bspw. Gber Anderungen des
Telefon Weitere (optional) Anmeldestatus erhalt,

Tragen Sie hier bitte ggfs. eine weitere
Telefonnummer der / des Auszubildenden ein.

E-Mail (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier hitte die E-Mail-Adresse der / des Auszubildenden ein.
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Hinweis

OuwJLIc

Wenn der / die Auszubildende keine E-Mail-Adresse hat oder Sie die E-Mail-Adresse nicht
angeben mochten, setzen Sie bitte einen Haken in das Feld ,,Ich méchte keine E-Mail-Adresse

fur den Azubi angeben...”.

Die E-Mail-Adresse wird erfasst, um den Azubi per E-Mail Gber die Bewerbung und Updates
zur Bewerbung zu informieren. Azubis bekommen tiber die E-Mail-Adresse auch Zugriff auf
ein eigenes Konto, in dem Sie den Stand der Bewerbung einsehen und das
Ausbildungsverhaltnis bestatigen konnen. Es wird empfohlen eine E-Mail-Adresse zu

erfassen.

» Reiter ,Bisheriger Werdegang"

4 schulbewerbung.de far Betriebe

HAUPTMER “ Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004
@ Ml =

= @ L] 2

2 huszubildends

zur bi ig i Laufbahn

Letzte Tétigkeit

Letzte Thtigkei

Letztes Bundesland;

Letzter Schulbesuch

Schule:

Birlefeld, Maria-Stemme-Berufskolleg

Standort Bielefel

Hier erfassen Sie die aktuelle Tatigkeit bzw. die Tatigkeit die der / die Auszubildende zuletzt

ausgeubt hat.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren

Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fir Sie als Unternehmen optional moglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen missen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle

notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemoglichkeiten:
Letzte Tatigkeit

Letzte Tatigkeit (optional)

Wahlen Sie hier die letzte Tatigkeit aus, die der
/ die Auszubildende vor dem Ausbildungsbeginn
in lhrem Unternehmen ausgeflihrt hat bzw.
gerade ausfuhrt.

Letzte Tatigkeit

Letzte Tatigkeit

Letztes Bundesland: *

Einschulungsjahr:

Einschulungsart:
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Letzte Bundesland (optional)
Wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule ist, wahlen Sie hier bitte das Bundesland aus, in
dem die Schule liegt.

Einschulungsjahr (optional)
Hier wird das Jahr eingetragen, in dem der / die Auszubildende erstmalig eine Schule besucht hat.
Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule ist.

Einschulungsart (optional)

Hier wird die Einschulungsart der / des Auszubildenden eingetragen. In der Regel mlssen Sie diese
Angabe NICHT erfassen. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer
Schule ist.

Letzter Schulbesuch Letzter Schulbesuch

Schule: * Bielefeld, Maria-Stemme-Berufskolleg - Standert Bielefel...

Dieser BereiCh iSt nur dann SiChtbar' Wenn die Die letzte Schule des Schilers ist nicht in der Liste
letzte Tatigkeit der / des Auszubildenden der verhangen?
Besuch einer Schule ist. Schulform der Schule: Berufskolleg a

Schulgliederung: * €01 - Berufsfachschule (dreijahrig / staatlich geprifte As...

Letzter Bildungsgang: * Bekleidungstechnische/r Assistent/in

Schule (optional)
Wahlen Sie hier die letzte Schule aus, die der /

die Auszubildende besucht hat bzw. aktuell ' -

noch besucht. Ist die gesuchte Schule nicht in der Liste vorhanden, setzen Sie bitte ein Hakchen in
das Feld ,,Die letzte Schule des Schulers ist nicht in der Liste vorhanden” und tragen Sie den Ort und
den Namen der Schule manuell ein (z.B. ,,Bayern, Blau-Weifl3-Berufskolleg").

Letzte Jahrgangsstufe: * Jahrgang 3

Schulform der Schule (optional)
Wahlen Sie hier die Schulform der Schule aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht / zuletzt
besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfigbar, wenn die Angaben benétigt werden.

Schulgliederung (optional)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung der Schule aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht /
zuletzt besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verflugbar, wenn die Angaben bendtigt werden.

Letzter Bildungsgang (optional)
Wahlen Sie hier den Bildungsgang aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht / zuletzt besucht
hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben benétigt werden.

Letzte Jahrgangsstufe (optional)
Wahlen Sie hier die letzte Jahrgangsstufe aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht / zuletzt
besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfiigbar, wenn die Angaben bendtigt werden.

Letzte Klasse (optional)
Tragen Sie hier die Bezeichnung der letzten Klass ein, die der / die Auszubildende aktuell besucht /
zuletzt besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verflgbar, wenn die Angaben bendtigt werden.
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» Reiter ,Qualifikationen"
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Hier erfassen Sie die schulischen und beruflichen Qualifikationen, die der / die Auszubildende zuletzt
erworben hat.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Grinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fir Sie als Unternehmen optional moglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen mussen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemdglichkeiten:

Qualifikationen Qualifikationen

Letzter Schulabschluss: Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) 0

Letzter Schulabschluss (optional)

Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt

Wahlen Sie hier bitte den Schulabschluss aus, Erorbens Schulsbschluss erreic?
den der / die Auszubildende zuletzt erworben  Jiesand des hachsten orethein-Westisten
hat bZW. ba|d erwerben erd Hachster Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) (2]

Berufliche Qualifikation: abgeschlossene Berufsausbildung
Es wurde bereits ein héherer Abschluss Eremereens

erworben (optional) [ Der erlemier Beruf des Schalers st icht in der Liste

Wenn der / die Auszubildende vor dem letzten /

aktuell Abschluss bereits einen hoheren Schulabschluss erworben hat, kdnnen Sie dieses Hakchen
setzen, um den zuvor erworbenen héheren Schulabschluss zu erfassen. Diese Option steht nur zur
Verfugung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufshildende Schule besucht hat.

Bundesland des h6chsten Schulabschlusses (optional)

Wahlen Sie hier bitte das Bundesland aus, in dem der / die Auszubildende den hdchsten
Schulabschluss erworben hat. Diese Option steht nur zur Verfligung, wenn der / die Auszubildende
zuletzt eine berufsbildende Schule besucht hat.

Héchster Schulabschluss (optional)

Wahlen Sie hier bitte den héchsten Schulabschluss aus, den der / die Auszubildende erworben hat.
Diese Option steht nur zur Verfligung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufshildende
Schule besucht hat.
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Berufliche Qualifikation (optional)

Wahlen Sie hier bitte die berufliche Qualifkation aus, die der / die Auszubildende erworben hat. Diese
Option steht nur zur Verfigung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufshildende Schule
besucht hat.

Erlernter Beruf (optional)

Wahlen Sie hier bitte den bereits erlernten Beruf aus, die der / die Auszubildende erworben hat.
Diese Option steht nur zur Verflgung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufshildende
Schule besucht hat und als berufliche Qualifikation ,abgeschlossene Berufsausbildung" angegeben
wurde.

» Reiter ,Sorgerecht”

ﬁ schulbewerbung.de fiir Betriebe ChHistiiehues?, Ingo (CWL-IT) OU = Milarbeiter OU=Ben

o sma CC sow£DCrde
‘ Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m
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HAUPTMEN{

informationen zum Sorgerecht R ——

Hier erfassen Sie flr minderjahrige Auszubildende die Sorgeberechtigten Personen.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fur Sie als Unternehmen optional méglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen missen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemoglichkeiten:

Klicken Sie hier auf ,um eine sorgeberechtigte Person zu erfassen.

Persénliche Daten Persénliche Daten

Sorgerechtart: * Gemeinsames Sorgerecht
Sorgerechtart (Pflichtfeld) Sorgerechsrolle: Mutter
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur e Frau
sorgeberechtigten Person aus. Sie kbdnnen i or
zwischen ,Gemeinsamen Sorgerecht” und Verems" Nanetie
salleiniges Sorgerecht” (bei alleinerziehenden) ™™ Mustermann
wahlen.
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Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur sorgeberechtigten Person aus.

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede der sorgeberechtigten Person aus.

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten Adressdaten:
Klicken Sie hier auf EEEErmcel um die ... P
Adressdaten des Schulers/der Schulerin direkt sta:- Deutschland
fir  die sorgeberechtigte  Person  zu ‘Festeisnudon: #4133 Dortmund
Ubernehmen. orerett Zentrum

StraBe, Hausnummer: * Friedensplatz 999
Adressart (Pflichtfeld) Adresszusat: o Karl Miller

Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kdnnen hier auch

Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

Strale, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Moglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten Kontaktdaten

E-Mail-Adresse: schulbewerbung@owl-it.de

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer +49 123 4567890

Weitere Telefonnummer: +43 1234 567890

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Moglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person

einzutragen.

Klicken Sie anschlieRend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
Zu speichern.
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» Reiter ,Notfallkontakte"
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2 Auszubikdende

Notfallkontakte
ADMINISTRATION

8 Untemehmensdaten

o, "
S Nutzerverwaltung

Hier erfassen Sie Notfallkontakte fir Auszubildende. Diese Notfallkontakte werden von der Schule
kontaktiert, wenn in der Schule etwas passiert und die Person Hilfe bendtigt..

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren

Zugriff auf die Daten.

In der Regel muissen Sie als Ausbildungshetrieb hier KEINE Angaben erfassen, da diese
Informationen durch Auszubildende an die Schulen Ubermittelt werden.

Sie haben hier folgende Eingabemdglichkeiten:

Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.
Klicken Sie daf(ir auf BlsSastimesl Fs §ffnet sich
folgende Maske:

Rolle (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Rollenverhaltnis des
Notfallkontaktes zum Schuler/zur Schulerin.

Anrede (optional)

Wahlen Sie hier die Anrede des
Notfallkontaktes.

Vorname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Vornamen des

Notfallkontaktes ein.

Nachname (Pflichtfeld)

Notfallkontakt erstellen x

Bitte geben sie hier die Daten des Notfallkontakts ein. Bne Reihenfolge. wie die Personen komtaktiert werden, gibt es.
nicht.

Rolle * [ Cousinz

Anreds: ‘ Frau R

Vormamea: * [ Ella

Machname: * Meier

Welters Telefonnummer:

[

Telefonnummer: * [ 0563222689995

Veitere Telefo

Bemerkung: |E

erkung

Abbrachen -+ Erstellen

Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)

Hier kénnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)
Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEEZSS, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.
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» Reiter ,,Dokumente”
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Dokumente
ADMINISTRATION
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Auf dem Reiter ,Dokumente” kénnen Sie die einzureichende Dokumente fir die Bewerbung
einsehen und - sofern die Berufsschule dies zulasst - direkt digital einreichen.

Die Liste der einzureichenden Dokumente enthalt folgende Informationen:

Unterlage
Hie sehen Sie die Bezeichnung der einzureichende Unterlagen. Unterlagen die zwingend fUr eine
erfolgreiche Bewerbung erforderlich sind, sind mit ™" markiert.

Status

Hier sehen Sie den Status der einzureichenden Unterlage. Die Unterlagen kénnen entweder fehlen,
digital vorliegen oder in Papierform vorliegen.

Aktionen
In der Aktionsspalte haben Sie folgende Méglichkeiten:

% Hochladen Klicken Sie auf ,Hochladen"” um ein Dokument
- digital einzureichen. Sie kénnen hier PDF- und
Bilddateien hochladen. Es kann je
einzureichender Unterlage maximal ein
Dokument hochgeladen werden.
¥ Herunterladen Klicken Sie auf ,Herunterladen” um ein bereits
- eingereichtes Dokument herunterzuladen.
Klicken Sie auf die 3 Punkte und anschlielsend
auf ,eingereichtes Dokument Iéschen” um ein
eingereichtes Dokument wieder zu Iéschen.

'i' Eingereichtes Dokument |Gschen

» Reiter ,,Zusatzfragen”
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s

Hier erfassen Sie Zusatzinformationen fir die Anmeldung an der Berufsschule. Die Liste der
Zusatzfragen enthalt folgende Informationen:
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Bezeichnung
Hier sehen Sie die Bezeichnung der Zusatzfrage, die die Schule zu dieser Bewerbung benotigt.

Frage-Text
Hier sehen Sie den Fragetext der Zusatzfrage, die die Schule zu dieser Bewerbung bendtigt.

Pflicht
Her sehen Sie, ob die Beantwortung der Frage fur die Bearbeitung der Bewerbung notwendig ist.

Antwort
Hier sehen Sie, welche Antwortoption Sie bei der Frage ausgewahlt haben

Aktionen
In der Aktionen-Spalte stehen folgende Aktionen zur Verflgung:

#  Zusatzfrage beantworten / Antwort bearbeiten
B  Antwort auf Zusatzfrage I6schen

» Reiter ,Verlauf"

ﬁ schulbewerbung.de fiir Betriebe
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Ansicht der

ADMINISTRATION

Auf dem Reiter ,Verlauf” sehen Sie die Historie der Bearbeitung dieser Bewerbung.
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» Administration
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Unternehmensdaten
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2 Auszubildende Unternehmensdaten
Betriebstyp: Betrieb
ADMINISTRATION Bezeichnung a
8  Unternehmensdaten Rechtsform: a
Unternehmensdaten Register: a8
Standorte / Filialen
Geschiftsleitung
Ansprechpartnerinnen
Anrede: Herr

& Nutzerverwaltung

Hier finden Sie die Unternehmensdaten, die Uber die Zertifikatsdatei hinterlegt werden und um
weitere Angaben zur Geschaftsleitung und Datenschutzbeauftragte/n erganzt werden missen.

» Unternehmensdaten

m schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-T)OU=Mitarbeiter,0U
HAUPTMENU «
Unternehmensdaten
R Meldungen
& Auszubildende Unternehmensdaten
Betriebstyp: Betrieb

ADMINISTRATION Bezeichnung a8
8 Unternehmensdaten Rechtsform a8

Unternehmensdaten Register: e

Standorte / Filialen

Geschiftsleitung

Ansprechpartnerinnen

Anrede: Herr
& Nutzerverwaltung

Hier kénnen Sie folgende Informationen zu Ihrem Unternehmen bearbeiten und einsehen:

Unternehmensdaten
Unternehmensdaten
Betriebstyp (Pflichtfeld)
Betriebstyp: * Betrieb
Wahlen Sie hier den Betriebstyp aus. Zur Mkhzig 5
Auswahl stehen hier ,Betrieb” (fur Duale ... a

Ausbildung) und ,MaRnahmetrager” (fUr e a
AusbildungsvorbereitungsmalRnahmen).

Bezeichnung
Hier ist die Unternehmensbezeichnung entsprechend der in lhrer Elster-Zertifikatsdatei
angegebenen Daten hinterlegt.

Rechtsform
Hier ist die Rechtsform entsprechend der in lhrer Elster-Zertifikatsdatei angegebenen Daten
hinterlegt.

Register
Hier ist das Register entsprechend der in lhrer Elster-Zertifikatsdatei angegebenen Daten
hinterlegt.
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Geschaftsleitung Geschiftsleitung
Anrede (Pflichtfeld) Anvede: err
Wahlen  Sie  hier die Anrede  der Aedmeercnsd
Geschéftsleitung. Vorame: Ingo

Nachname: * Niehues

E-Mail-Adresse: * i.nichues@krz.de

Akademischer Grad
Wahlen Sie hier den akademischen Grad der
Geschaftsleitung.

Telefonnummer: * +49 5959 59955959

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der Geschaftsleitung ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der Geschaftsleitung ein.

E-Mail-Adresse (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der Geschaftsleitung ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer der Geschaftsleitung ein.

DatenSChUtheantragte/r Datenschutzbeauftragte/r

Setzen Sle hler das HakChen' Wenn dle RO”e des Die Rolle des Datenschutzbeauftragten wird durch die
Datenschutzbeauftragten Wird durch die Geschéftsleitung wahrgenommen
Geschaftsleitung wahrgenommen. Institution

Anrede

Ist dies nicht der Fall fullen Sie bitte ™
nachfolgende Felder zum "
Datenschutzbeauftragte/n Nachname

Postleitzahl und Ort: a
StraBe, Hausnummer:
Adresszusatz:
E-Mail-Adresse
Telefonnummer
Institution
Tragen Sie hier den Namen der Institution ein, die fUr den Datenschutz in Ihrem Unternehmen
zustandig ist.

Anrede
Wahlen Sie hier die Anrede der zustandigen Person der Institution, die fir den Datenschutz in lhrem
Unternehmen zustandig ist.

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der zustandigen Person der Institution, die fir den Datenschutz in lhrem
Unternehmen zustandig ist.

Vorname
Tragen Sie hier den Vornamen der zustandigen Person der Institution ein, die fr den Datenschutz
in Ihrem Unternehmen zustandig ist.

Nachname
Tragen Sie hier den Nachnamen der zustandigen Person der Institution ein, die fiir den Datenschutz
in Ihrem Unternehmen zustandig ist.
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Postleitzahl und Ort
Tragen Sie hier Postleitzahl und Ort der zustandigen Person der Institution ein, die fir den
Datenschutz in Inrem Unternehmen zustandig ist.

StraRe, Hausnummer
Tragen Sie hier Strafte und Hausnummer der zustandigen Person der Institution ein, die fur den
Datenschutz in lhrem Unternehmen zustandig ist.

Adresszusatz:
Tragen Sie hier den Adresszusatz der zustandigen Person der Institution ein, die fir den
Datenschutz in Inrem Unternehmen zustandig ist.

E-Mail-Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der zustandigen Person der Institution ein, die fur den
Datenschutz in lhrem Unternehmen zustandig ist.

Telefonnummer
Tragen Sie hier die Telefonnummer der zustandigen Person der Institution ein, die fir den
Datenschutz in lhrem Unternehmen zustandig ist.

Optionen Optionen

Schiiler:innen dirfen tber die Nachrichten-Funktion mit

dem Betrieb in Kontakt treten
Schulkinder diirfen Chat-Nachrichten
schicken
Hier kdnnen Sie zulassen, dass Sie Uber das System Chatnachrichten von Auszubildenden erhalten
konnen. Uber neue Chat-Nachrichten werden Sie zuséatzlich per E-Mail informiert.

Schulen diirfen Uber die Nachrichten-Funktion mit dem
Betrieb in Kontakt treten

Schulen diirfen Chat-Nachrichten schicken
Hier kbnnen Sie zulassen, dass Sie Uber das System Chatnachrichten von Schulen erhalten kénnen.
Uber neue Chat-Nachrichten werden Sie zuséatzlich per E-Mail informiert.

Chat-Funktion noch nicht aktiv

Bitte beachten Sie, dass die Chat-Funktion aktuell (Stand 19.11.2024) noch nicht im System
implementiert wurde. Sobald Ihnen die Chat-Funktion zur Verfligung steht, werden wir in den
Systemmeldungen (nach dem Login) dartber informieren und dieses Handbuch aktualisieren.
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» Standorte/Filialen
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Unternehmensdaten
Standorte / Filialen
Ansprechpartnerinnen

S Nutzerverwaltung

Uber das Menu Unternehmensdaten - Standorte/Filialen - + Standort/Filiale hinzufiigen haben Sie
die Méglichkeit, Standort/Filialen Ihres Unternehmens zu hinterlegen:

In der Liste der Standorte / Filialen sehen Sie folgende Informationen:

Standortname
Hier sehen Sie die Bezeichnung des Standorts.

Ort
Hier sehen Sie den Ort des Standorts.

Anschrift
Hier sehen Sie Stralte und Hausnummer des Standorts.

Standardkontakt
Hier sehen Sie ob und - falls ja - welcher Standardkontakt diesem Standort zugeordnet wurde.

Hauptfiliale
Hier sehen Sie ob dieser Standort der Hauptstandort Ihres Unternehmens ist. Jedes Unternehmen
kann nur einen Hauptstandort haben.

Aktionen
Hier kénnen Sie folgende Funktionen aufrufen:

#  Standort bearbeiten

B Standortldschen
Das Léschen des Standorts ist nur dann mdéglich, wenn keine laufenden Bewerbungen fir
diesen Standort vorliegen.

+ Standort / Filiale hinzufiigen

Weiterhin haben Sie die Méglichkeit mit einem Klick auf weitere Standorte / Filialen

hinzuzuftgen.
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» Anlegen / Bearbeiten von Standorten

OuwJLIc

Beim Anlegen und Bearbeiten von Standorten stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfugung:

Standort

Name des Unternehmens (Pflichtfeld)

Hier ist der Name des Unternehmens aus dem
Organisationszertifikat  hinterlegt.  Dieser
Eintrag kann nicht geandert werden.

Name des Standorts (Pflichtfeld)
Hier ist der Name des Standortes/der Filiale zu
hinterlegen.

Adresse
Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart des

Standortes/der Filiale aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Standortes/der
Filiale aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)

Standort

Name des Unternehmens: =

Name des Standorts: *

Adresse

Adressart: *

Staat: ~

Postleitzahl und Ort: =
StraBe, Hausnummer: *

Adresszusatz:

Kontaktdaten fiir Standort
Telefonnummer: *

Faxnummer:

E-Mail-Adresse: *

Standard-Ansprechpartnerin fir
diesen Standort:

Dieser Standort ist der
Unternehmenssitz:

Nebenstelle Emdtebriick

Anschrift
Deutschland
57339 Erndtebriick

Am Fuchsrain

+49 123 4567890
+49 1234 567890
schulbewerbung®@owl-it.de

Uwe Meier zum Felde

0

Abbrechen + Erstellen

Tragen Sie hier die Postleitzahl und Ort des Standortes/der Filiale ein.

StralRe, Hausnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier StralRe und Hausnummer des Standortes/der Filiale ein.

Adresszusatz

Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz zu erganzen.

Kontaktdaten fiir Standort

Telefonnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Kontaktes fiir den Standort ein.

Faxnummer

Tragen Sie hier die Faxnummer des Kontaktes flir den Standort ein.

E-Mail-Adresse (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des Kontaktes fur den Standort ein.

Standard-Ansprechpartner:in fiir diesen Standort
Hier kénnen Sie aus den angelegten Ansprechpartneriinnen eine Person
standardmaRig Ansprechpartner:In flr diesen Standort sein soll. Bei jeder neuen Anmeldung wird
diese Person automatisch vorausgewahlt, wenn Sie diesen Standort auswahlen.

Dieser Standort ist der Unternehmenssitz

Setzen Sie hier das Hakchen, wenn der Standort der Unternehmenssitz ist.

Mit Klick auf IRl bz, EE= 5nnen Sie die Eingaben speichern.
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» Ansprechpartner:innen

# schulbewerbung.de fiir Betriebe

“ Betriebskontakte

Uber das Menu Unternehmensdaten - Ansprechpartner: innen - + Betriebskontakt erstellen haben
Sie die Mdglichkeit, Ansprechpartner: innen Ihres Unternehmens zu hinterlegen:

In der Ubersichtsliste der Betriebskontakte finden Sie folgende Informationen:

Name
Hier wird der Name der Ansprechpartner:ln aufgefihrt.

Gemeinde
Hier wird der Ort aufgeflhrt, an dem die Ansprechpartner:In Ihre Arbeitsstelle hat.

Anschrift
Hier wird StralRe und Hausnummer des Sitzes der Ansprechpartner:in aufgefuhrt.

Standard-Kontakt fiir alle Filialen
Hier sehen Sie, ob diese Ansprechpartner:In als Standardkontakt fur alle Filialen / Standorte Ihres

Unternehmens hinterlegt wurde.

Aktionen
Hier kbnnen Sie folgende Funktionen aufrufen:

#  Ansprechpartner:In bearbeiten

B Ansprechpartner:nldschen
Das Léschen ist nur dann mdglich, wenn keine laufenden Bewerbungen dieser
Ansprechpartner:in zugeordnet sind.

=+ Betriebskontakt erstellen

Weiterhin haben Sie die Mdglichkeit mit einem Klick auf weitere

Ansprechpartner:innen hinzuzufugen.

» Anlegen / Bearbeiten von Ansprechpartner:innen

Beim Anlegen und Bearbeiten von Standorten stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verflugung:
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Person

Anrede (Pflichtfeld)

Wahlen  Sie  hier die Anrede des
Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin.

Akademischer Grad (optional)
Wahlen Sie hier den akademischen Grad des
Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen des
Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen des
Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Staat (Pflichtfeld)

OuwJLIc

Betriebskontakt 'Uwe Meier zum Felde' andern X

Person

Anrede: *

Akademischer Grad:

Vorname: *

Nachname: *

Staat:

Postleitzahl und Ort: =

StraBe, Hausnummer: *

Adresszusatz:

E-Mail-Adresse: *

Telefonnummer: *

Faxnummer.

Filialen

Herr

Prof.

Uwe

Meier zum Felde
Deutschland
32756 Detmold

Aachener StraBe 1

test@test.de

063326666

Abbrechen B speichem

Tragen Sie hier den Staat des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Postleitzahl und Ort des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ale ein.

StralRe, Hausnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier StralRe und Hausnummer des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Adresszusatz (optional)

Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz zu erganzen.

E-Mail-Adresse (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Faxnummer (optional)

Tragen Sie hier die Faxnummer des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Mit Klick aufm gelangen Sie auf den nachsten Reiter ,Filialen".

Filialen

Betriebskontakt 'Uwe Meier zum Felde' andern

Person Filialen

Sie kénnen hier festlegen, fUr welche Filialen / Standorte lhres Unternehmens diese Person als Ansprechpartner:in auswahlbar sein soll.

Diese Person ist flr jede Filiale Ansprechpartner:in (auch flr zuklinftige Filialen)

[ Diese Person ist der Standardkentakt fiir alle Filialen (auch far zukiinftige Filialen)

Zugeordnete Filialen fiir diese Person:

Filiale Anschrift Ort  Kreis Bun

desland

schulbewerbung.de Testbetrieb Am Lindenhaus 19 - Lippe (Kreis) Nordrhein-Westfalen

53

Ist Kontakt

P . Standardkontakt
fiir diese Filiale

fiir diese Filiale Standardkontakt

O
Do Mari Be

Abbrechen B Speichem



alo. schulbewerbung.de ouJL it

Legen Sie hier Uber Setzen der Hakchen fest, fir welche Filialen/Standorte lhres Unternehmens
diese Person als Ansprechpartner: in auswahlbar sein soll.

Mit Klick au1c speichern Sie den Ansprechpartner/die Ansprechpartnerin.

» Nutzerverwaltung

\ " . Lemgo, chubewarbung.de Testbet
ﬁ hulb de fiir B b smgo, schulbewerbung de Testbetrieh

Chi=Nighues), Inga (OWL-1T),0U=Mitarbester, O =Benutzer,OU=_OWL-T.0C=ma,DC =owtit DC=de

HAUPTMEND
Konto
fr Mekiungen

Auszubildende

Hauptkonto >
ADMINISTRATION
88 Unternehmensdaten

Sa  Nutzerverwaltung

Uber Administration-Nutzerverwaltung finden sehen Sie die hinterlegten Nutzer fiir lhren Account.
Jedes Nutzerkonto entspricht einem ELSTER-Organisations-Zertifikat mit dem Sie sich bei
Schulbewerbung.de als Unternehmen eingeloggt haben.

Sie sehen den Namen sowie die hinterlegte Email-Adresse des Nutzers. Uber > kénnen Sie das
Nutzerkonto aufrufen.

Sie haben hier folgende Optionen:

» Reiter Kontodaten

Die hier hinterlegten Daten stammen aus den Folgende Informationen starmmen aus “Mein Unternshmenskonto"s
von lhnen im Authentifzierungsdienst Mein
Unternehmenskonto angegebenen Daten.

Dieses Konto

Principal Identifier: a
Sie haben hier lediglich die Méglichkeit fomane
. Nachname: *
Vorname, Nachname und Email-Adresse des N
Nutzers zu andern. Ersteller des Betriebs: *
Alle anderen Korrekturen nehmen Sie bitte in Unternehmen
Ihrem Konto Uber Mein Unternehmenskonto Unternehmens 1D (Pseudonym: a
VOor. Firmenname: * a
Registernummer: ﬂ
Bnictmrnrt a
» Reiter Berechtigungen
@ hulk t de fiir iek CN=tishues\, Ingo (OWL-T)\OU=Mitarbeiter OU = Benut
HAUFTMEN) “ Konto: (s @owl-it.de) =y o
@ Mel

2 A Borachtigungen

ADMINISTR, ® Eraubt

8  Unternehmensdaten Stammdaten

&o  Nutzerverwaltung = Erlaubt

® Edaubt

Im Reiter Berechtigungen kénnen Sie die Rechteverwaltung flr das Nutzerkonto vornehmen:
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Uber Drop-Down wahlen Sie ,erlaubt’ oder "“'*““’Wa"*""s -

Konten verwalten = Erlaubt v
,verbieten’ fir die jeweils angegebene
Funktion. Stammdaten

Stammdaten lesen = Erlaubt -

Stammdaten bearbeiten = Erlaubt -

i i Filiale lesen ® Erlaubt -
Hinweis

Filiale bearbeiten B Erlaubt -

In der Regel mussen Sie hier KEINE Kontakte lesen O BTG -
Anpassungen V0rnehmen, da dle Kontakte bearbeiten = Erlaubt v

. . ilfetext lesen = Erlaub v
Standardwerte eine gute Bedienung e .
. Hilfetext bearbeiten = Erlaubt -
der Anwendung ermoglichen.
Bewerbungen
Bewerbungen lesen = Erlaubt -
Bewerbungen bearbeiten = Erlaubt -

» Reiter Standorte

Lemgo, schulbewesbung de Testbetrish
CN=Niehues\, Ingo [CWL-TT).0U=Mitarbeiter,OU =Benutzer,OU=_OWL-IT,DC =ma DC =owli DC=de

AP schulbewerbung de for Betrih

HAUFTHERY Konto: Inge Nichues (i.nichues@owl-it.de) ek

@ Meldungen

2 Auszubildende

Dieses Konto ist auf alle Standorte berechtigt
ADMINISTRATION

8 Unternehmensdaten Dieses Konto ist nur auf folgende Standorte berechtigt:

& Nutzerverwaltung [ schulbewerbung.de Testbetrieb

Im Reiter Standorte kénnen Sie die Rechteverwaltung des Nutzerkontos fur die Standorte
vornehmen.

Setzen Sie die Hakchen fur die ausgewahlten Standorte, fur die der Nutzer berechtigt werden soll
oder schieben Sie den Regler ,Dieses Konto ist auf alle Standorte berechtigt’, um den Nutzer fur
alle Standorte zu berechtigen.

Wenn das Hakchen nicht gesetzt ist, kdnnen Sie gezielt wahlen welche Bewerbungen welcher
Standorte dieser Anwender einsehen und bearbeiten darf.

» Hilfe und Support

Schulbewerbung.de bietet Ihnen folgende Optionen um Hilfe und Unterstitzung zu erhalten:

» Handbucher & Dokumentation

" ) Lemgo, schulbewesbung e Testbetrieh
#I schulbewerbungde fiir Betriehe C=Highuss, Ingo (OWLAT,OU=Miarbeler OU=Beatzer OU=_ OWLIT.0C-ma DC-wb-ALDC=38
HAUPTMENU «

MELDUNGEN

A Meldungen

& Auszubildende

o Anmeldung der Azubi’s ab dem 01.12.2024

Mit Schulbewerbung.de und Schiller Online bieten wir Ihnen 2 Portale, Uber die Sie Ihre Azubis zur Berufsschule anmelden kénnen. Bei Schulbewerbung.de handelt es sich um eine technische Weiterentwicklung von
Schiller Online. Nach und nach werden die Anmeldeverfahren in allen teilnehmenden Regionen von Schiller Online auf Schulbewerbung.de umgestellt

ADMINISTRATION
Ab dem 01.12.2024 kiinnen Sie Anmeldungen zur Berufsschule in folgenden Regionen Gber Schulbewerbung.de abgeben (httpsi//betriebe.schulbewerbung.de):

8 Unternehmensdaten Bielefeld (neu)

Kreis Borken (neu)
So  Nutzerverwaltung

- Kreis Herford
- Kreis Hoxter (neu)

- Kreis Warendorf (neu)

Die folgenden Regionen verwenden 2024 und 2025 noch die Plattform Schiller Online (https://www.schueleranmeldung.de/betriebe)
- Stadteregion Aachen

t Dortmund
is Diren
- Ennepe-Ruhr-Kreis
Stadt Essen

+ Impressum -+  Erkldrung zur Barrierefreiheit
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Schulbewerbung.de stellt Ihnen Anleitungen und Handbtcher in Form von PDF-Dateien und die
Schulungsunterlagen aus den Schulungen in Form von Powerpoint-Dateien zur Verflgung.

Uber den Menupunkt Hilfe und Support in der blauen Leiste unterhalb finden Sie Handbiicher und
Anleitungen, Videos und Kontaktdaten Technischer Support.

» Hotline fur technische Fragen / Probleme

Bei technischen Problemen steht Ihnen der technische Support zur Verfligung. Sie erreichen uns
telefonisch (05261/252-407, Mo-Fr 8-12 Uhr + Mo-Do 13-15 Uhr) und per Mail unter
schulbewerbung@support.owl-it.de.

» Fragen zum Stand der Bewerbungen / einzureichenden Unterlagen etc...

Wenden Sie sich bei inhaltlichen Fragen bitte immer an die jeweilige Berufsschule.

» Support BundID (fur Eltern und Schuler:lnnen)

Bei Problemen zum BundID steht der Support BundID zur Verflugung. Sie erreichen diesen
telefonisch (+49 (0)361 6063080) und per Mail Uber Kontakt | BundID.

» Support Mein Unternehmenskonto

Bei Problemen zu Mein Unternehmenskonto steht der Support Mein Unternehmenskonto zur
Verfugung. Sie erreichen diesen telefonisch 0800 52 35 055 und per Mail Uber
https://servicedesk.osi.dataport.de/servicedesk/customer/portal/35
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