
Schulbewerbung.de ist eine Internet-Plattform für 
die digitale Bewerbung von Schüler:Innen an Schulen 
in Nordrhein-Westfalen und Niedersachsen - dazu 
gehört auch die Bewerbung zur Berufsschule.

Als Ausbildungsbetrieb haben Sie die Möglichkeit, 
Ihre Auszubildenden über dieses Portal zur 
Berufsschule im Rahmen der Dualen Ausbildung 
anzumelden. Zahlreiche Berufsschulen nehmen 
bereits an diesem Verfahren teil.

Mit schulbewerbung.de beschleunigen Sie Ihre 
Bewerbungsprozesse und sparen sich 
Verwaltungsaufwand in Ihrem Unternehmen.

Sie können Ihren Ausbildungsbetrieb selbst online 
registrieren. Die Registrierung Ihres Betriebs und Nutzung 
von schulbewerbung.de ist für Sie kostenfrei.

Die einmalige Registrierung ermöglicht die Nutzung 
diverser Verwaltungsleistungen (u.a. schulbewerbung.de)
mit sicherer und unkomplizierter Identifizierung und 
Authentifizierung.

Es können bis zu 500 Nutzerkonten je Unternehmen 
angelegt werden.

Sie können sich bis zu 200 ELSTER-Zertifikate pro 
Unternehmen erstellen, die entsprechend der 
unternehmensinternen Rechte- und Rollenverteilung an 
Mitarbeitenden ausgehändigt werden können.

Für die Erstellung eines Kontos für Ihr Unternehmen 
oder Ihre Verwaltung benötigen Sie ab dem 
01.12.2023 ein Konto von www.mein-
unternehmenskonto.de (MUK).

Wirtschaftlich handelnde Organisationen aller Art und 
Verwaltungen können sich mit dem bundesweit 
einheitlichen Unternehmenskonto (MUK) digital 
Verwaltungsleistungen beantragen, Anträge 
authentifiziert ausfüllen, absenden und über das 
Postfach mit der Verwaltung in Kontakt treten.

REGISTRIERUNG
BEI 
SCHULBEWERBUNG.DE 
ALS AUSBILDUNGS-
BETRIEB

WAS IST SCHULBEWERBUNG.DE?

WIE KANN ICH MEINEN BETRIEB REGISTRIEREN?

Wirtschaftlich handelnde Organisationen in Form eines 
Unternehmens, eines Vereins oder einer Behörde, die über 
eine deutsche Steuernummer verfügen - unabhängig 
davon, auf welcher Grundlage (z.B. Lohnsteuer, 
Umsatzsteuer, Grundsteuer), ein Sitz in Deutschland ist 
dabei nicht notwendig.

Solo-Selbständige, Einzelunternehmer:Innen oder 
Gründer:Innen können mein-unternehmenskonto.de auch 
mit einem persönlichen ELSTER-Zertifikat nutzen - ist eine 
betriebliche Steuernummer vorhanden, sollte immer ein 
ELSTER-Organisationszertifikate beantragt werden.

WER KANN SICH EIN ELSTER-
UNTERNEHMENSKONTO ERSTELLEN?

WAS SIND DIE VORTEILE VON 
MEINUNTERNEHMENSKONTO.DE?
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Zeit sparen, Zukunft 
gestalten
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EINFACH, SCHNELL UND 
SICHER ZU IHREM 
UNTERNEHMENS-
KONTO

NEUES KONTO BEI

SCHULBEWERBUNG.DE

Um sich ein neues Konto bei 
schulbewerbung.de 
einzurichten, rufen Sie die Seite 
https://betriebe.schulbewerbu
ng.de/startseite auf.

Drücken Sie den Button 
„Einloggen/Registrieren“ und 
wählen Sie anschließend „Mit 
„Mein Unternehmenskonto“ 
einloggen“.

WIE GEHT ES DANN WEITER?

Sie werden direkt zu dem 
Webauftritt von „Mein 
Unternehmenskonto“  von 
Elster weitergeleitet. 

Sobald Ihnen das Zertifikat zur 
Verfügung steht, können Sie 
sich mit diesem Zertifikat 
einloggen.

Im Anschluss werden Sie zurück 
zur Anwendung 
schulbewerbung.de geleitet.

REGISTRIERUNG UND NUTZUNG VON MEIN 
UNTERNEHMENSKONTO

Sofern Ihnen noch kein Zertifikat vorliegt, können

Sie dieses auf 
https://www.elster.de/eportal/unternehmerorientirt
/registrierungsprozess beantragen.

Dort finden Sie

Eine Schritt für Schritt-
Anleitung, wie Sie sich Ihr 
Unternehmenszertifikat 
erstellen können.

Die wichtigsten sechs 
Punkte haben wir im 
Folgenden für Sie 
zusammengefasst. 

DER MUK-REGISTRIERUNGSPROZESS
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Für den zuständigen Mitarbeitenden ist kein ELSTER-
Organisationszertifikat in der eigenen Organisation vorhanden? 
Kein Problem!

Die Beantragung 
eines Zertifikats 
erfolgt in der

Regel durch eine 
zentrale Stelle.

Es folgt die Eingabe 
aller erforderlichen 
Daten (inkl. 
Steuernummer der 
Organisation). Sie erhalt eine 

Aktivierungs-ID

per Mail und einen

Aktivierungs-

codes per Brief.

Aktivieren Sie das Benutzerkonto 
nach Erhalt des Briefes. Die 
Zustellung erfolgt ca. nach 5-10 
Werktagen.

Final erfolgt die Generierung 
des

ELSTER-Organisations-
zertifikats.
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